备案程序

1、 在更新实验项目前，应根据不同情况启动修改教学大纲报备工作。具体要求详见2016年6月29日发布于办公信息平台的《关于规范本科实验教学的通知》；

（http://oa.scut.edu.cn/announcement/infoAnnouncementForMenHu.do?moduleId=&typeCode=&readType=&dateRange=&pkId=31649）

2、 相关教工在完成实验项目建设且开设一学期后（即有学生的实验报告后），可填写本表申请备案；

3、学院应指派专人（建议由实验室主任）对声明内容进行“初步审核”：

· 现场察看实验装置

· 对新版的实验指导书要存档备查

· 初步审核栏审核员至少要检查多于3份的学生实验报告，如相关人未能拿出多于3份的学生实验报告，不同意备案；

· 对于“完全新开”类别项目和“代替性新开”类别项目要清点面向专业的全部实验报告数量与学生人数是否对应；

4、学院主管领导在“初步审核”完成后，根据相关教工提供的材料和初步审核员核实情况，判定是否属于实验项目更新；如判断有难度，可提请本科教学指导委员会进行讨论，并附上会议纪要；

5、各学院“实验教学管理员”每年1月份上旬收齐申报上年度实验项日更新的备案表交至实验室与设备管理处，电子版发至sysgl@scut.edu.cn；

6、说明事项

（1）属于纯上机（电脑边无任何外挂设备）的实验项目分以下二种情况予以判定：以让学生撑握某软件使用为目的上机项目（课程），所使用的软件未发生改变的不纳入“更新”范畴；虚拟仿真类上机实验项目，如开发出新的实验内容可计为“更新”；

（2）以下情况不纳入“更新”范畴：设备更新、增加设备台套数；

（3）某实验项目如间隔一年不开的，不要定性为“停开”；对于今后相当长一段时间内（如5年）不会再启用的实验项目，可定性为“停开”。
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