一张表平台总体操作介绍
1、 总体介绍

目前学校新建了一张表平台，将为学校教师提供统一的个人相关数据的填报、核对、查询、导出等服务，数据涵盖人事基本信息、人才称号、本科教学、研究生教学、科研项目、科研成果、资产设备等。
一张表平台已与人事系统实现数据对接，并将为人事考核、职称评审等提供数据支持，教师不需要在人事系统重复填报教学科研业绩数据。
2、 一张表平台核对补充数据
1． 一张表平台概述
一张表平台为学校教师提供统一的个人相关数据的填报、核对、查询、导出等服务，其目标是减轻教师各类填表工作量，实现“一次填报，到处使用”。
一张表平台数据涵盖人事基本信息、人才称号、本科教学、研究生教学、科研项目、科研成果、资产设备等。
“一张表”平台访问入口：浏览器访问：http://mydata.scut.edu.cn；微信访问：登录微信企业号，点击“一张表”进入；建议使用浏览器访问。

2． 一张表平台数据来源
一张表平台中的数据来源分以下几种：
1） 有业务部门在业务系统维护的数据（如科研项目等）：由学校通过共享数据平台从学校相关业务系统定期同步到一张表平台；
2） 有业务部门线下维护的数据（如指导毕业设计）：由业务管理部门提供线下数据导入一张表平台；
3） 没有业务部门维护，但有第三方权威数据源的数据（如科研论文）：通过与第三方权威数据源进行数据对接，定期同步到一张表平台；
4） 没有业务部门维护，也无第三方权威数据源的数据（如著作）：由教师个人填报，并由相关业务主管部门负责审核。
3． 教师在一张表平台的操作
	数据项
	数据源
	个人可操作的内容
	审核人员

	教职工基本信息
	人事处
	查询数据

	无

	人才称号
	人事处
	查询数据
	无

	本科教学
	教务处
	查询数据、修改（修改教学类型、分配课时）、导出
	本科教务员

	指导毕业设计
	教务处
	查询、分配工作量、导出数据。
	本科教务员

	指导本科生创新创业项目
	教务处
	查询、导出国家级、校级项目数据。新增、修改、删除、查询、导出院级项目数据。
	本科教务员

	研究生教学
	研究生院
	查询、分配课时、导出数据
	研究生教务员

	指导研究生
	研究生院
	查询、导出数据
	无

	指导研究生获奖
	研究生院
	查询、导出数据
	无

	校级教学优秀
	研究生院、教务处
	查询、导出数据
	无

	指导学生竞赛获奖
	无
	新增、修改、删除、查询、导出数据
	本科教务员

	编写教材
	无
	新增、修改、删除、查询、导出数据
	本科教务员

	科研项目
	科研系统
	查询、分配项目经费、导出数据
	无

	论文
	科研之友
	认领、查询、导出数据
	科研秘书

	专利
	成果转化办
	认领、查询、导出数据
	无

	软件著作权
	成果转化办
	查询、导出数据
	无

	研究报告
	科研系统
	查询、导出数据
	无

	科研获奖
	国家级、省部级奖项：科研系统
	国家级、省部级奖项查询、导出数据。
新增、修改、删除、查询、导出其他奖项数据。
	科研秘书

	专著与译著
	无
	新增、修改、删除、查询、导出数据
	科研秘书

	标准
	无
	新增、修改、删除、查询、导出数据
	科研秘书

	鉴定成果
	无
	新增、修改、删除、查询、导出数据
	科研秘书




4． 本科教务员在一张表平台的操作
[bookmark: _Toc3489685]本科教务员需要在一张表平台审核教师对本科教学、编写教材、指导本科生创新创业项目、指导学生竞赛获奖、指导毕业设计数据项的修改和补充内容。
5． 研究生教务员在一张表平台的操作
研究生教务员需要在一张表平台审核教师对研究生教学数据项的修改和补充内容。
6． 科研秘书在一张表平台的操作
科研秘书需要在一张表平台审核教职工对科研项目、科研论文、专著与译著、标准、科研获奖、鉴定成果项的认领或补充内容。
7． 一张表数据同步到业务系统
[bookmark: _GoBack]根据学校业务部门的业务需求，一张表平台上的数据会在指定的时间点同步到业务系统。例如，人事考核前，会同步到人事系统。
