华南理工大学外国语学院学生请假条
	姓名
	
	班级
	
	请假

起止

时间
	   年  月  日

至

   年  月  日

共   天   节课

	请假理由
	         请假人签名：  

 年    月    日
	
	

	任课老师批阅
	
	
	

	辅导员意见
	                      
	学院

意见
	        （盖章）

         年   月   日

	班/系主任意见
	
	
	


说明（请认真审阅）：

1. 请假的同学应事先递交请假条，获批后方能生效。如遇突发性事件不能亲自递交请假条的同学需联系告知本年级兼职辅导员，原则上不接受任何在假后才递交的补请假条。请病假的同学需在假后附上医生出具的病情证明或受伤治疗证明，无附上证明的均视为请假无效。

2.请假时间在三天以内的同学，请带好请假条找班主任或系主任（英语系主任：李昀/荣榕/朱献珑  日语系主任：金华）签字批假；请假时间超过三天的同学方可来学生工作办公室找刘书记签字；因我院现暂无兼职辅导员，辅导员意见一栏可不填。

3.其余情况请认真阅读华南理工大学学生手册相关细则，按照手册指示完成请假手续。在法定节假日前后不允许请假，如有特殊原因（特指非主观因素造成的事因）可另作考虑，人为原因（如事前订好票，已约亲友等等）一律不予批假。

