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华南理工大学研究生教学教务系统

培养管理使用手册

（学生篇）
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1.培养管理

1.1. 学生培养方案

1.1.1.查看培养方案

路径：自助服务-学生中心-培养方案-查看培养方案

1、学生通过该页面，可了解自身专业匹配的培养方案，查阅课程、学分要求、修读课程数要求。

2、点击“查看课程”，可查阅课程的详细信息，包括课程属性、简介等。
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3、培养方案中，“备注”字段信息是制定培养方案时，为课程保留的可描述的内容字段，请留心关

注。

1.2. 学生培养计划

1.2.1.制定培养计划

路径：自助服务-学生中心-培养计划

1、 培养计划初次制定，时间由研究生院管理员进行开设控制，一般为开学的前两周内，学生在导

师的指导下，制定学生培养计划，且完成审核。
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2、 学生培养计划的课程，可从自身培养方案中，选入课程；亦可从课程库中，选入其他选修课程

来满足培养方案要求。

3、 选入的课程，必须要满足培养方案各课程类型要求的学分、修读门数。满足选课条件后，点击

“提交”按钮，记录提交至导师、教务员角色进行审核。

4、 点击“审核详情”，可查看各审核节点情况。

5、 培养计划审核通过后，点击“打印培养计划”，可查阅下载培养计划报表信息。

1.2.2.修改培养计划

路径：自助服务-学生中心-培养计划

1、 已审核通过的培养计划的，可进行修改申请。修改申请的业务时间由研究生院管理员进行设置

开放。

2、 学生进入培养计划页面，点击“申请修改”，进入培养计划课程修改页面，对当前培养计划进

行课程的增删，通过点击右侧+、-按钮，完成增删操作。

3、 学生培养计划修改，亦需要满足培养方案对各课程类别的学分、修读课程数的要求，最终满足

培养方案的总学分、总修读课程数要求，才能进行提交。

4、 培养计划修改需要导师、教务员角色完成审核。审核通过后最终更新学生培养计划信息。

5、 学生已修读/正在修读的课程，无法进行删除。需要与校方确认并退课后，才能进行删除操作。
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1.3. 学生成绩

1.3.1.成绩查阅

路径：自助服务-学生中心-课程成绩

1、 如路径所示，学生进入课程成绩页面后，可查阅各课程成绩信息，包括成绩分值、考试方式、

考试时间、备注等。

2、 学生成绩需要研究生院管理员确认发布，方能查阅。

3、 如果当前是在评教开放时间段内，则需要对任课老师进行评教后才能查看成绩；

1.4. 学生抢课业务

1.4.1.学生抢课操作

*温馨提示：学生抢课与学生选课，业务上所有不同。
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口语化上，学生制定培养计划这一过程，称为“学生选课”，此时学生仅将课程选入计划中，不

代表学生实际到该门课的教学班上完成学业。学生到具体的教学班修读的，还由教务员/管理员排课，

排入学生为准。

学生抢课，则是由管理员开设好目标课程教学班（数量很少），学生在规定的时间内，通过抢课

操作，在目标教学班中抢到席位，最终进入修读。

1、学生进入“抢课”页面，默认按“课程搜索”，无需选择按“培养计划”搜索。可查阅选课列表、

我的学期课程表等信息。

2、抢课流程：①学生用户按“课程搜索”条件查询可抢课程列表，列表以教学班方式展示。

②选择目标教学班，确认班级信息，点击“选择”、“下一步”按钮，将目标教学班放入“选课列表”

中。

③确认选课列表中，包含所选课程教学班后，点击“继续”，完成抢课操作。页面显示最终抢课结果。

3、抢课业务开放时间，由研究生院管理员进行设定，学生用户只能在业务时间内，进行抢课操作。
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*温馨提示：并非所有学生用户需要进行抢课，可进行业务的学生对象，由研究生院管理员进行

设定分配。不在设定范围的学生，无需进行抢课操作。

1.5. 培养业务

1.5.1.课表查询

周课表-图例
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列表课表-图例

路径：培养业务-学生课表信息查询

学生查阅课表有两种方式，周课表形式与列表课表形式。学生用户可自由选择课表形式进行查阅，

在学生中心页面，亦有列表课表信息显示，点击进入可选择以“周课表”形式查阅。

1.5.2.培养环节

路径：培养业务-我的培养环节

学生培养环节是研究生必须完成的学业任务。培养环节会以不同的学生类别，匹配出学生用户需

要完成的业务步骤，默认生成“草稿”状态内容，在业务开放期内，学生用户需要完成提交各培养环

节的步骤内容。

例：开题报告、中期考核的培养环节环节，需要教务员老师进行批次维护，确认学生入库后，学

生用户端，才会开放提交权限。审核流程：学生提交-教务员审核。
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1.5.3.教学评估

路径：培养业务-学生教学评估

学生教学评估业务，由研究生院管理员按学期开设，设定业务时间，学生用户需要在规定的业务

时间范围内，完成教学评估业务。

*温馨提示：教学评估业务，由研究生院管理员按学期开设，若开设后，学生需要完成教学评估，

才能查阅本学期的成绩信息。

在教学评估页面上，默认列出对应学期，学生需要进行的教学评估信息，以任课老师为单位，学

生需要对各任课老师完成教学评估评分。点击“详情信息”，进入评分页面，选择评分等级，填入评

估内容，点击“提交”，完成教学评估操作。

1.5.4.缓考申请

路径：培养业务-缓考申请

缓考申请业务，一般由研究生院管理员进行业务时间设定，在业务开放期间内，学生用户可进行

缓考申请业务的提交。

进入缓考申请页面，学生用户默认显示当前已申请的缓考记录，可查阅审核状态与打印电子报表。
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点击“申请”按钮，进入缓考申请页面，选择需要申请缓考的“学期”值（默认为当前学期），

点击课程号码字段的放大镜按钮，选择目标教学班号，填写考试日期、申请原因信息等，点击“保存”

可暂存缓考申请信息，点击“提交”即可完成填写，提交缓考申请信息。

审核流程：学生提交-教务员审核，最终确认。

按学院业务需要，学生成功提交缓考申请后，可自行打印电子报表，递交学院/研究生院进行资

料归档。

1.5.5.重修申请

路径：培养业务-重修申请

重修申请业务，由研究生院管理员进行业务时间开设，学生用户需要在业务开放期间，进行提交

申请。

进入重修申请页面，默认显示学生用户已提交的重修申请信息，可查阅学期、审批状态等信息，

点击“申请”按钮，可新建重修申请。
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进入重修申请页面后，有分割线显示上下两部分信息，上半部分是选择不通过或不及格的课程，

选择“修读学期”，课程代码字段会恢复编辑，选择目标课程，成绩信息会自动带出；下半部分是学

生用户将要修读的课程，选择“重修学期”（即将要修读的学期），选择“重修班号”，系统自动带

出该教学班的其他教学信息，点击“保存”可暂存重修申请信息，点击“提交”按钮完成重修提交业

务。

*温馨提示：一般的重修课程只开设一个教学班，但视学院的业务为准，若出现多个重修班级可

选，请及时联系教务员确认。学生提交重修申请后，可点击“打印”按钮，生成电子报表，以学院业

务为准，学生用户可打印递交学校，作资料归档。


