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1.硕士学位管理

硕士学位管理流程
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1.1. 硕士学位申请管理

1.1.1.硕士学位申请管理流程

1、学生提交论文送审申请：学生填写论文信息、上传论文（PDF版；用于送审；需符合学院送审的

匿名要求；文件命名格式“10561_学号_LW”）、论文主体文件（WORD版；用于学术不端行为检

测；只含绪论、正文、结论，须去除封面、原创性声明和使用授权书、中英文摘要、图表清单及主要

符号表、目录、参考文献、附录、攻读学位期间取得的研究成果、致谢、答辩决议书、定密审批表等；

文件命名格式“10561_学号_ZT”命名）和论文摘要（TXT格式；用于送审；文件命名格式“10561_

学号_ZY”）。如果导师无法线上审核，学生需要上传纸版的《检测申请表》，以便学院教务员替导

师代审。
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2、导师检测确认：导师线上对学生填写的信息、上传的论文内容及格式进行审核，经导师审核通过

后，学生原则上不可对论文进行修改。导师线上审核等同《检测申请表》签名，学生不需要进行线下

送交《检测申请表》流程。

3、图书馆查重：导师检测确认后，图书馆下载论文主体文件（检测前，图书馆可退回学生重新提交

论文主体文件），上传“学位论文学术不端行为检测系统”进行检测，并录入复制比率、上传检测报

告（两份检测报告：简洁版和详细版，学生可查看简洁版，导师和学院可查看详细版）。

4、学院审核：教务员审核通过后，可按学校、学院相关规定组织论文送审。教务员审核时若发现论

文格式或文字表述方面等内容需要修改，则可退回学生修改，退回时选择是否需要导师对学生再次提

交的材料进行审核。

5、导师审核：导师对学生重新提交的论文送审材料进行审核。这 2种业务场景需要导师审核：一是

论文送审前，如涉及到论文内容修改，学院退回学生修改时选择需要导师审核；二是增聘流程需要导

师审核学生重新提交论文材料。

6、送审结果录入：教务员录入送审结果（含处理意见），设置暂缓通过者（处理意见 3）走增聘流

程：学生重新提交论文材料——导师审核——学院审核；设置不通过者（处理意见 5、6）再次申请

的权限和时限；通过者（处理意见 1、2）自动获得申请答辩的系统权限。

1.1.2.硕士学位申请管理操作指引

1.1.2.1.提交学位申请（上传论文检测/送审材料）

1、点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/上传论文检测/送审材料”菜单，进入申请页

面：
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操作说明：

（1）论文文件：PDF 格式，用于送审，需符合学院送审的匿名要求，文件以“10561_学号_LW”命

名；

（2）论文主体文件：Word格式，用于图书馆检测查重，只含绪论、正文、结论，须去除封面、原创

性声明和使用授权书、中英文摘要、图表清单及主要符号表、目录、参考文献、附录、攻读学位期间

取得的研究成果、致谢、答辩决议书、定密审批表等，主体文件以“10561_学号_ZT”命名，文件上

传后后台自动转换成图书馆所需的文件名称（“姓名_学号_论文题目”）。

（3）论文摘要：TXT 格式，用于送审，文件以“10561_学号_ZY”命名。

（4）《检测申请表》为非必选项，如果导师无法线上审核，学生需要上传纸版的《检测申请表》，

以便在后续审批环节学院教务员替导师代审。

（5）上传文件后，点【提交】或【保存草稿】。

（6）提交后，【下载申请书】按钮将激活，点击即可下载《学位申请书》。
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1.1.2.2.查看申请记录/撤回申请

1、点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/硕士学位申请记录(检测/送审结果查询)”菜单，

查看申请记录：

2、点击【详细信息】，查看审批状态/撤回申请
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1.1.2.3.下载学位申请书

1、点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/硕士学位申请记录(检测/送审结果查询)”菜单，

查看申请记录：

2、点击【详细信息】，进详情页，点【下载申请书】：
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1.1.2.4.查看检测报告

1、点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/硕士学位申请记录(检测/送审结果查询)”菜单，

查看申请记录：

2、点击【详细信息】，查看检测报告：
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1.1.2.5.查看评阅结果/评阅书文件

1、点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/硕士学位申请记录(检测/送审结果查询)”菜单，

查看申请记录。

2、点击【详细信息】，查看评阅结果/下载评阅书文件：

操作说明：
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（1）下载评阅书文件：如果学院教务员将评阅书文件打包成压缩文件，【评阅书压缩包下载】按钮

为激活状态，点【评阅书压缩包下载】下载评阅书压缩包；如果评阅书文件是逐个上传的，点评阅结

果列表的【评阅书】列的文件链接 下载评阅书文件。

1.1.2.6.增聘时，重新上传论文

学生在研究生教务系统——>学位管理——>硕士学位管理——>硕士学位申请管理——>硕士学位申

请记录(检测/送审结果查询)——>点【详细信息】——>论文文件点【上传文件】重新上传，中文摘

要点【上传文件】重新上传，然后再点【提交申请】。
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1.1.3. 常见问题 Q/A

1.1.3.1. 问题：“您有未完成的申请记录，请到申请记录查看详情！”

说明学生有一条申请记录还没有办结，点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/硕士论

文送审申请记录”查看【详细信息】。

1.1.3.2. 问题：“无法申请，您的预答辩培养环节未通过！”

学位申请的限制条件：预答辩培养环节审核结果为“通过”。说明学生的培养环节“预答辩环节”

审核结果为“未审核/不通过”，请到“培养业务/培养环节/我的培养环节”提交预答辩申请后联系

学院审核。

1.1.3.3. 问题：“当前学期未注册！”

学生当前学期学籍的注册状态为“未注册”，可能原因是没有通过 MYPASS系统注册或欠费情况，

或 MYPASS系统数据未同步到研究生教务系统（一天一次）。
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1.1.3.4. 问题：“最长可申请的时间为毕业或结业后 2 年内”

已毕业/结业的学生在 2 年时限时，会提示“最长可申请的时间为毕业或结业后 2 年内，具体起

止时间为：YYYY-MM-DD 到 YYYY-MM-DD前！”，请与学院教务员确认是否有申请资格。

1.1.3.5. 问题：“无法申请，学院未开放申请时限！”

学院还未设置当前批次的开放时间，请与教务员联系。

1.1.3.6. 问题：“无法申请，当前时间不在学院设置的论文送审开放时段内！”

当前申请时间不在学院开放时限范围，请与教务员联系。

1.1.3.7. 问题：“无法申请，您没有重新申请的权限！”

学生上次论文送审结果记录中的答辩申请资格虽然设置成“不通过”，但没有设置再次申请时限。

请与教务员确认是否有再次申请资格。

1.1.3.8. 问题：“申请次数已用完。如需继续申请，请与学院教务员联系！”，

论文送审次数为 2次，说明您的申请次数超过 2 次，请与教务员确认。

1.1.3.9. 问题：“上传文件超时或参数错误！”

上传论文文件时，可能原因是逗留在申请页面时间超过 1 小时没有上传文件，请刷新申请页面重

新上传文件。

1.1.3.10. 问题：“增聘时，学生在哪里重新提交论文？”

增聘流程可以理解是第一次送审的扩展流程，与第一次送审是同一条申请记录。

学生在研究生教务系统——>学位管理——>硕士学位管理——>硕士学位申请管理——>硕士学

位申请记录(检测/送审结果查询)——>点【详细信息】——>论文文件点【上传文件】重新上传，中

文摘要点【上传文件】重新上传，然后再点【提交申请】。
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1.1.3.11. 问题：“二次（再次）送审申请时，学生在哪里重新提交论文？”

第二次再次送审是发起新流程，需要重新检测（查重），学生在研究生教务系统——>学位管理

——>硕士学位管理——>硕士学位申请管理——>上传论文检测/送审材料——>提交申请。

1.1.3.12. 问题：“如何下载学位申请书？”

未提交情况：在研究生教务系统——>学位管理——>硕士学位管理——>硕士学位申请管理——>

上传论文检测/送审材料”——>填写资料点【提交】后，【下载申请书】按钮将激活。

已提交的情况：在研究生教务系统——>学位管理——>硕士学位管理——>硕士学位申请管理—

—>硕士学位申请记录(检测/送审结果查询)——>点【详细信息】——>点【下载申请书】下载《学位

申请书》。
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1.2. 硕士论文答辩管理

1.2.1. 硕士学位答辩管理流程

1、学生提交答辩申请：如果答辩信息采集方式是学生导入，则学生填写论文信息、答辩日期及地点、

答辩委员会信息，提交答辩申请；如果答辩信息采集方式是学院教务员导入，则学生填写论文信息提

交答辩申请即可。

2、答辩安排：如答辩信息采集方式是学院教务员导入，学院教务员导入学生的答辩日期及地点和答

辩委员会信息。

3、学院审核：学院教务员审核论文信息、答辩日期及地点、答辩委员会等信息，审核通过后，答辩

信息将在研究生院官网公示。
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4、答辩结果录入：学生答辩后，学院教务员录入答辩表决结果：表决结果为“01毕业答辩、学位答

辩均通过（同时申请毕业及学位者）”和“04学位答辩通过（仅申请学位者）”，答辩结论为“学

位申请通过”，学生可以走学位评定申请流程；表决结果为“02毕业答辩通过，学位答辩不通过（同

时申请毕业及学位者）”和“03毕业答辩、学位答辩均不通过（同时申请毕业及学位者）”，“05

学位答辩不通过（仅申请学位者）”，答辩结论为“学位申请不通过”，学生无法走学位评定申请流

程。

1.2.2. 硕士论文答辩申请操作指引

1.2.2.1. 提交答辩申请

1.点击“学位管理/硕士学位管理/论文答辩管理/硕士论文答辩申请”菜单，进入申请页面：

操作说明：
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（1）根据学校涉密论文管理要求，涉密论文请选择【是否涉密论文】选项，论文信息以及答辩信息

不在答辩公告中显示。

（2）如答辩信息采集方式是学生导入，学生填写论文信息、答辩地点及日期、答辩委员会信息，点

【提交】。

（3）如答辩信息采集方式是教务员导入的，学生填写论文信息点【提交】。

1.2.2.2. 查看申请记录/撤回申请

1、点击“学位管理/硕士学位管理/论文答辩管理/硕士论文答辩申请记录”菜单，查看申请记录：

点击【详细信息】，查看详情/重新提交申请：
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操作说明：

（1）撤回：如答辩信息采集方式是学生导入，下个环节是学院审核，学院审核环节未审核时，学生

可撤回修改；如答辩信息采集方式是教务导入，下个环节是答辩安排（学院导入），如答辩安排环节

未导入，学生可撤回修改。学生进【详细信息】点【撤回】撤回修改，修改完成后再点击【提交】再

次提交申请。

（2）重新提交申请：流程状态为“撤回”状态，进【详细信息】修改内容，再点【提交申请】重新

提交。
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1.2.3. 常见问题 Q/A

1.2.3.1. 问题：“无法申请，您的培养环节毕业资格审核未通过！”

学生答辩申请的限制条件：毕业资格培养环节审核结果为“通过”和论文送审环节答辩申请资格

为“通过”。请到“培养业务/培养环节/我的培养环节”查看毕业资格环节的审批状态，如毕业资格

培养环节审核结果为“未审核/不通过”，请联系学院教务员处理。

1.2.3.2. 问题：“请先通过论文送审!”

学生答辩申请的限制条件：毕业资格培养环节审核结果为“通过”和论文送审环节答辩申请资格

为“通过”。说明学生论文送审环节答辩申请资格为“待确认/未确认”或学生没有送审记录，请联

系学院教务员处理。

1.2.3.3. 问题：“您有未完成的申请记录，请到申请记录查看详情！”

说明有一条申请记录还没有办结，点击“学位管理/硕士学位管理/硕士学位申请管理/硕士论文答

辩申请记录”查看【详细信息】。

1.2.3.4. 问题：“无法申请，您没有重新申请的权限”

说明学生上次答辩记录中的答辩表决结果为“不通过”，但没有设置再次申请时限，请联系学院

教务员处理。

1.2.3.5. 问题：在答辩之前，论文答辩申请可撤回修改吗？

学生提交答辩申请之后，如答辩信息采集方式是学生导入，下个环节是学院审核，学院审核环节

未审核时，学生可撤回修改；如答辩信息采集方式是教务导入，下个环节是答辩安排（学院导入），

如答辩安排环节未导入答辩信息，学生可撤回修改。

学生可以在“硕士论文答辩申请记录”，点击“详细信息”：
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在详细信息页面点击“撤回”：
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1.3. 硕士学位评定申请管理

1.3.1. 硕士学位评定管理流程

1、学生提交成果认定申请：学生填写论文信息（用于收集报送教育部学位平台备案的论文信息 ）、

答辩后论文修改内容，上传提交分委会审议的学位论文（非必填项，是否需要上传以学院教务员要求

为准），提交申请。

2、学院审核：如学术成果认定不通过，学院分委会秘书审核结果为“不通过”；如学术成果认定通

过，学院分委会秘书审核通过后，学位评定分委会召开会议审议。

3、学院录入票数：分委会秘书录入表决票数及结果，提交学位办审核。

4、学位办审核：学位办对学院评定分委会学位表决票进行审核。

5、学院打印票数名单：学位办审核后，学院分委会秘书打印表决票汇总表、学位授予建议书（只能

导出学位办审核后的名单）

6、学位办学位授予名单管理：学位办导入学位授予名单、打印《学位授予决议书》和《领签表》。
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1.3.2. 硕士学位评定操作指引

1.3.2.1. 提交论文修改及成果认定申请

1、点击“学位管理/硕士学位管理/学位评定分委会审核管理/硕士论文修改及成果认定申请/”菜单，

进入申请界面：

操作说明：

1. 学生填写论文信息，注意是否需要上传论文（以学院教务员要求为准），论文以“10561_学号_LW”

命名，格式为 PDF文件；

2. 学生根据答辩委员会提出的修改意见修改论文，并且在“修改内容”一栏填入论文修改内容。若
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未提出修改意见且未修改论文，可填写无；

3. 学生全部填写完成后点击“提交申请”。

1.3.2.2. 查看论文修改及成果认定申请记录/撤回

1、点击“学位管理/硕士学位管理/学位评定分委会审核管理/硕士论文修改及成果认定申请记录”菜

单，查看申请记录：

2、点击【详细信息】，查看审批状态/撤回申请：
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操作说明：

（1）撤回：如下个环节学院审核未审核时，进【详细信息】点【撤回】撤回修改，再次提交申请。

（2）重新提交申请：流程状态为“撤回”状态，进【详细信息】修改内容，再点【提交申请】重新

提交。
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1.3.3. 常见问题 Q/A

1.3.3.1. 问题：“在学位答辩通过后还要提交学位评定申请吗？”

学生学位答辩通过后，学位申请为“通过”，还需提交学位评定申请。学生学位答辩不通过，学

位申请为“不通过”，无法进入提交学位评定申请。

学生在研究生教务系统——>学位管理——>硕士学位管理——>学位评定分委会审核管理——>

硕士论文修改及成果认定申请——>提交申请。

1.3.3.2. 问题：“请先通过论文答辩！”

说明学生论文答辩表决结果为“未确认/待确认”，或者是论文答辩环节学位申请是否通过为“不

通过”。如果答辩表决结果未录入，请联系学院教务员处理。
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2.博士学位管理

博士学位管理流程
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2.1. 博士学位申请管理

2.1.1.博士学位申请管理流程

1、学生提交论文送审申请：学生填写论文信息、上传论文（PDF版；用于送审；需符合学院送审的

匿名要求；文件命名格式“10561_学号_LW”）、论文主体文件（WORD版；用于学术不端行为检

测；只含绪论、正文、结论，须去除封面、原创性声明和使用授权书、中英文摘要、图表清单及主要

符号表、目录、参考文献、附录、攻读学位期间取得的研究成果、致谢、答辩决议书、定密审批表等；

文件命名格式“10561_学号_ZT”命名）和论文摘要（TXT格式；用于送审；文件命名格式“10561_

学号_ZY”）。如果导师无法线上审核，学生需要上传纸版的《检测申请表》，以便学院教务员替导

师代审。
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2、导师检测确认：导师线上对学生填写的信息、上传的论文内容及格式进行审核，经导师审核通过

后，学生原则上不可对论文进行修改。导师线上审核等同《检测申请表》签名，学生不需要进行线下

送交《检测申请表》流程。

3、图书馆查重：导师检测确认后，图书馆下载论文主体文件（检测前，图书馆可退回学生重新提交

论文主体文件），上传“学位论文学术不端行为检测系统”进行检测，并录入复制比率、上传检测报

告（两份检测报告：简洁版和详细版，学生可查看简洁版，导师和学院可查看详细版）。

4、学院审核：教务员审核通过后，可按学校、学院相关规定组织论文送审。教务员审核时若发现论

文格式或文字表述方面等内容需要修改，则可退回学生修改，退回时选择是否需要导师对学生再次提

交的材料进行审核。

5、导师审核：导师对学生重新提交的论文送审材料进行审核。这 2种业务场景需要导师审核：一是

论文送审前，如涉及到论文内容修改，学院退回学生修改时选择需要导师审核；二是增聘流程需要导

师审核学生重新提交论文材料。

6、送审结果录入：学位办导出文件送审后，录入送审结果（含处理意见），设置暂缓通过者（处理

意见 3）走增聘流程：学生重新提交论文材料——导师审核——学院审核；设置不通过者（处理意见

5、6）再次申请的权限和时限；通过者（处理意见 1、2）自动获得申请答辩的系统权限。

2.1.2.博士学位申请管理操作指引

2.1.2.1. 提交学位申请（上传论文检测/送审材料）

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文送审申请管理/上传论文检测/送审资料”菜单，进入申请页

面：
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操作说明：

（1）论文文件：PDF 格式，用于送审，需符合学院送审的匿名要求，文件以“10561_学号_LW”命

名；

（2）论文主体文件：Word格式，用于图书馆检测查重，只含绪论、正文、结论，须去除封面、原创

性声明和使用授权书、中英文摘要、图表清单及主要符号表、目录、参考文献、附录、攻读学位期间

取得的研究成果、致谢、答辩决议书、定密审批表等，主体文件以“10561_学号_ZT”命名，文件上

传后后台自动转换成图书馆所需的文件名称（“姓名_学号_论文题目”）。

（3）论文摘要：TXT 格式，用于送审，文件以“10561_学号_ZY”命名。

（4）《检测申请表》为非必选项，如果导师无法线上审核，学生需要上传纸版的《检测申请表》，

以便在后续审批环节学院教务员替导师代审。

（5）上传文件后，点【提交】/【保存草稿】。

（6）提交后，【下载申请书】按钮将激活，点击即可下载《学位申请书》。
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2.1.2.2. 查看申请记录/撤回申请

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文送审申请管理/博士学位申请记录（检测/送审结果查询）”：

2.点击【详细信息】，查看审批状态/撤回申请：

2.1.2.3. 下载学位申请书

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文送审申请管理/博士学位申请记录（检测/送审结果查询）”：
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2.点击【详细信息】，进详情页，点【下载申请书】：

2.1.2.4. 查看检测报告

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文送审申请管理/博士学位申请记录（检测/送审结果查询）”菜

单，查看申请信息：
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2、点击【详细信息】查看检测报告：

2.1.2.5. 查看评阅结果/评阅书文件

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文送审申请管理/博士学位申请记录（检测/送审结果查询）”

菜单，查看详细信息：
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2、点击【详细信息】查看评阅结果/下载评阅书文件：

（1）下载评阅书文件：如果学位办管理员将评阅书文件打包成压缩文件，【评阅书压缩包下载】按

钮为激活状态，点【评阅书压缩包下载】下载评阅书压缩包；如果评阅书文件是逐个上传的，点评阅

结果列表的【评阅书】列的文件链接 下载评阅书文件。
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2.1.2.6. 增聘时，重新上传论文

学生在研究生教务系统——>学位管理——>博士学位管理——>博士学位申请管理——>博士学位申

请记录(检测/送审结果查询)——>点【详细信息】——>论文文件点【上传文件】重新上传，中文摘

要点【上传文件】重新上传，然后再点【提交申请】。

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文送审申请管理/博士学位申请记录（检测/送审结果查询）”

菜单，查看详细信息。

2、点击【详细信息】重新提交申请。
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2.1.3.常见问题 Q/A

2.1.3.1. 问题：“您有未完成的申请记录，请到申请记录查看详情！”

说明学生有一条申请记录还没有办结，点击“学位管理/博士学位管理/博士学位申请管理/博士

论文送审申请记录”查看【详细信息】。

2.1.3.2. 问题：“无法申请，您的预答辩培养环节未通过！”

学位申请的限制条件：预答辩培养环节审核结果为“通过”。说明学生的培养环节“预答辩环节”

审核结果为“未审核/不通过”，请到“培养业务/培养环节/我的培养环节”提交预答辩申请后联系

学院审核。
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2.1.3.3. 问题：“当前学期未注册！”

学生当前学期学籍的注册状态为“未注册”，可能原因是没有通过 MYPASS 系统注册或欠费情况，

或 MYPASS 系统数据未同步到研究生教务系统（一天一次）。

2.1.3.4. 问题：“最长可申请的时间为毕业或结业后 2 年内”

已毕业/结业的学生在 2年时限时，会提示“最长可申请的时间为毕业或结业后 2 年内，具体起

止时间为：YYYY-MM-DD 到 YYYY-MM-DD 前！”，请与学院教务员确认是否有申请资格。

2.1.3.5. 问题：“无法申请，学院未开放申请时限！”

学院还未设置当前批次的开放时间，请与教务员联系。

2.1.3.6. 问题：“无法申请，当前时间不在学院设置的论文送审开放时段内！”

当前申请时间不在学院开放时限范围，请与教务员联系。

2.1.3.7. 问题：“无法申请，您没有重新申请的权限！”

学生上次论文送审结果记录中的答辩申请资格虽然设置成“不通过”，但没有设置再次申请时限。

请与教务员确认是否有再次申请资格。

2.1.3.8. 问题：“申请次数已用完。如需继续申请，请与学院教务员联系！”，

论文送审次数为 2次，说明您的申请次数超过 2次，请与教务员确认。

2.1.3.9. 问题：“上传文件超时或参数错误！”

上传论文文件时，可能原因是逗留在申请页面时间超过 1小时没有上传文件，请刷新申请页面重

新上传文件。
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2.1.3.10.问题：“增聘时，学生在哪里重新提交论文？”

增聘流程可以理解是第一次送审的扩展流程，与第一次送审是同一条申请记录。

学生在研究生教务系统——>学位管理——>博士学位管理——>博士学位申请管理——>博士学

位申请记录(检测/送审结果查询)——>点【详细信息】——>论文文件点【上传文件】重新上传，中

文摘要点【上传文件】重新上传，然后再点【提交申请】。

2.1.3.11.问题：“二次（再次）送审申请时，学生在哪里重新提交论文？”

第二次再次送审是发起新流程，需要重新检测（查重）。学生在研究生教务系统——>学位管理

——>博士学位管理——>博士学位申请管理——>上传论文检测/送审材料——>提交申请。

2.1.3.12. 问题：“如何下载学位申请书？”

未提交情况：在研究生教务系统——>学位管理——>博士学位管理——>博士学位申请管理——>

上传论文检测/送审材料”——>填写资料点【提交】后，【下载申请书】按钮将激活。

已提交的情况：在研究生教务系统——>学位管理——>博士学位管理——>博士学位申请管理—

—>博士学位申请记录(检测/送审结果查询)——>点【详细信息】——>点【下载申请书】下载《学位

申请书》。
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2.2. 博士论文答辩管理

2.2.1.博士论文答辩管理流程
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1、学生提交答辩申请：如果答辩信息采集方式是学生导入，则学生填写论文信息、答辩日期及地点、

答辩委员会信息，提交答辩申请；如果答辩信息采集方式是学院教务员导入，则学生填写论文信息提

交答辩申请即可。

2、答辩安排：如答辩信息采集方式是学院教务员导入，学院教务员导入学生的答辩日期及地点和答

辩委员会信息。

3、学院审核：学院教务员审核论文信息、答辩日期及地点、答辩委员会等信息，审核通过后，答辩

信息将在研究生院官网公示。

4、答辩结果录入：学生答辩后，学院教务员录入答辩表决结果：表决结果为“01毕业答辩、学位答

辩均通过（同时申请毕业及学位者）”和“04学位答辩通过（仅申请学位者）”，答辩结论为“学

位申请通过”，学生可以走学位评定申请流程；表决结果为“02毕业答辩通过，学位答辩不通过（同

时申请毕业及学位者）”和“03毕业答辩、学位答辩均不通过（同时申请毕业及学位者）”，“05
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学位答辩不通过（仅申请学位者）”，答辩结论为“学位申请不通过”，学生无法走学位评定申请流

程。

2.2.2. 博士论文答辩申请操作指引

2.2.2.1. 提交答辩申请

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文答辩管理/博士论文答辩申请”菜单，进入申请页面：

操作说明：

（1）根据学校涉密论文管理要求，涉密论文请选择【是否涉密论文】选项，论文信息以及答辩信息

不在答辩公告中显示。

（2）如答辩信息采集方式是学生导入，学生填写论文信息、答辩地点及日期、答辩委员会信息，点

【提交】。

（3）如答辩信息采集方式是教务员导入，学生填写论文信息点【提交】。
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2.2.2.2. 查看申请记录/撤回申请

1、点击“学位管理/博士学位管理/论文答辩管理/博士论文答辩申请记录”菜单，点击【详细信息】：

2、点击【详细信息】，查看审批状态/撤回申请：

操作说明：
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（1）撤回：如答辩信息采集方式是学生导入，下个环节是学院审核，学院审核环节未审核时，学生

可撤回修改；如答辩信息采集方式是教务导入，下个环节是答辩安排（学院导入），如答辩安排环节

未导入，学生可撤回修改。学生进【详细信息】点【撤回】撤回修改，修改完成后再点击【提交】再

次提交申请。

（2）重新提交申请：流程状态为“撤回”状态，进【详细信息】修改内容，再点【提交申请】重新

提交。

2.2.3. 常见问题 Q/A

2.2.3.1. 问题：“无法申请，您的培养环节毕业资格审核未通过！”

学生答辩申请的限制条件：毕业资格培养环节审核结果为“通过”和论文送审环节答辩申请资格

为“通过”。请到“培养业务/培养环节/我的培养环节”查看毕业资格环节的审批状态，如毕业资格

培养环节审核结果为“未审核/不通过”，请联系学院教务员处理。

2.2.3.2. 问题：“请先通过论文送审!”

学生答辩申请的限制条件：毕业资格培养环节审核结果为“通过”和论文送审环节答辩申请资格

为“通过”。说明学生论文送审环节答辩申请资格为“待确认/未确认”或学生没有送审记录，请联

系学院教务员处理。

2.2.3.3. 问题：“您有未完成的申请记录，请到申请记录查看详情！”

说明学生有一条申请记录还没有办结，点击“学位管理/博士学位管理/博士学位申请管理/博士论

文答辩申请记录”查看【详细信息】。

2.2.3.4. 问题：“无法申请，您没有重新申请的权限”

说明学生上次答辩记录中的答辩表决结果为“不通过”，但没有设置再次申请时限，请联系学院

教务员处理。
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2.2.3.5. 问题：在答辩之前，论文答辩申请可撤回修改吗？

学生提交答辩申请之后，如答辩信息采集方式是学生导入，下个环节是学院审核，学院审核环节

未审核时，学生可撤回修改；如答辩信息采集方式是教务导入，下个环节是答辩安排（学院导入），

如答辩安排环节未导入答辩信息，学生可撤回修改。

学生可以在“博士论文答辩申请记录”，点击“详细信息”：
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2.3. 博士学位评定申请管理

2.3.1.博士学位评定管理流程

1、学生提交成果认定申请：学生填写论文信息（用于收集报送教育部学位平台备案的论文信息 ）、

答辩后论文修改内容，上传提交分委会审议的学位论文（非必填项，是否需要上传以学院教务员要求

为准），提交申请。

2、学院审核：如学术成果认定不通过，学院分委会秘书审核结果为“不通过”；如学术成果认定通

过，学院分委会秘书审核通过后，学位评定分委会召开会议审议。

3、学院录入票数：分委会秘书录入表决票数及结果，提交学位办审核。

4、学位办审核：学位办对学院评定分委会学位表决票进行审核。

5、学院打印票数名单：学位办审核后，学院分委会秘书打印表决票汇总表、学位授予建议书（只能

导出学位办审核后的名单）

6、学位办学位授予名单管理：学位办导入学位授予名单、打印《学位授予决议书》和《领签表》。
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2.3.2.博士学位评定申请操作指引

2.3.2.1. 提交论文修改及成果认定申请

1、点击“学位管理/博士学位管理/学位评定分委会审核管理/博士论文修改及成果认定申请”菜单，

可进入申请界面：

操作说明：

1、学生填写论文信息，注意是否需要上传论文（以学院教务员要求为准），论文以“10561_学号_LW”

命名，格式为 PDF文件；

2、学生根据答辩委员会提出的修改意见修改论文，并且在“修改内容”一栏填入论文修改内容。若

未提出修改意见且未修改论文，可填写无；

3、学生全部填写完成后点击“提交申请”。
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2.3.2.2. 查看论文修改及成果认定申请记录/撤回

1、点击“学位管理/博士学位管理/学位评定分委会审核管理/博士论文修改及成果认定”菜单，点击

【详细信息】：

2、点击【详细信息】，查看详情/重新提交申请：
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操作说明：

（1）撤回：下个环节未审核时，点【撤回】撤回修改，再次提交申请。

（2）重新提交申请：流程状态为“撤回”状态，修改完论文信息重新上传后点击【提交申请】重新

提交。

2.3.3. 常见问题 Q/A

2.3.3.1问题：“在学位答辩通过后还要提交学位评定申请吗？

学生学位答辩通过后，学位申请为“通过”，还要提交学位评定申请。学生学位答辩不通过，学

位申请为“不通过”，无法进入提交学位评定申请。学生在研究生教务系统——>学位管理——>博士

学位管理——>学位评定分委会审核管理——>博士论文修改及成果认定申请——>提交申请。
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2.3.2.2.问题：“请先通过论文答辩！”

说明学生论文答辩表决结果为“未确认/待确认”，或者是论文答辩环节学位申请是否通过为“不

通过”。如果答辩表决结果未录入，请联系学院教务员处理。


