
第 1 页 共 8 页

华南理工大学研究生教学教务系统

国际交流管理使用手册

（学生篇）
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1.国际交流项目管理

1.1. 政府公派出国项目申报服务

路径：公派项目-政府公派出国项目申报服务（学生）

*温馨提示：政府公派出国项目业务，已转移至学校办事大厅系统处进行申请，学生用户不在研

究生教学教务管理系统中进行申请提交。该业务数据，教务系统定时对接数据，做信息显示。

1、查询页中，默认显示学生提交的项目申请记录，显示字段包括：审核状态、录取结果、申请编号、

国家公派项目具体名称、派出渠道、进修类型、是否泄密、年度、提交日期。

2、点击“详细信息”，可进入详情页面，查阅更多项目申报信息。

1.2. 学生出国境项目派出申请

路径：公派项目-学生出国境项目派出申请
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1、学生用户进入学生出国境项目派出申请页面，默认显示学生用户提交的申请记录，显示字段包括：

审核状态、申请编号、出访任务说明、派出渠道、进修类型、国外导师姓名、计划出国日期、计

划回国日期。

2、查询页，学生用户可根据选择派出渠道条件，进行记录查询。

3、点击“申请”按钮，进入详情页填入信息提交申请；点击“详细信息”按钮，可查阅已提交的记

录信息详情。

4、新建申请，选择“派出渠道”，系统会根据派出渠道类别，自动显示学生用户需要上传的必要附

件，用户需满足上传附件要求，才能提交申请。

5、详情页面底部，可查阅审核过程信息，点击“办理意见”可查阅补充说明与审核内容。
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1.3. 学生出国境项目派出变更

路径：公派项目-学生出国境项目派出变更
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*温馨提示：学生出国境项目派出变更业务，学生用户需要有至少一个派出项目申请且审核通过

的，才会使用该变更业务。

1、学生用户进入学生出国境项目派出变更页面，默认显示学生用户提交的变更记录，显示字段包括：

审核状态、申请编号、学号、姓名、变更申请项目、新留学单位、新国（境）外导师。

2、查询页，学生用户可根据选择派出渠道条件，进行记录查询。

3、点击“申请”按钮，进入详情页填入变更信息；点击“详细信息”按钮，可查阅已提交的变更记

录信息详情。

4、新建申请，详情页中，请选择“申请编号”，显示格式为：编号：xxxxxxx；该申请编号是学生

用户原出国境项目编号，选中后，会显示原申请记录基本信息。

5、学生用户填入必要信息，如选择变更申请项目，包括：变更留学单位、外放导师；回国/赴第三国

调研、延期回国、提前回国。

6、根据所选变更项目类型，上传对应的证明附件信息。

7、详情页面底部，可查阅审核过程信息，点击“办理意见”可查阅补充说明与审核内容。
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1.4. 学生出国境项目回国报到手续办理
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*温馨提示：并非所有出国境项目需要进行回国报到办理申请，以派出时长为准，具体请以研究

生院国际交流项目管理办法进行操作。

1、学生用户进入学生出国境项目回国报到办理页面，默认显示学生用户提交的办理记录，显示字段

包括：审核状态、申请编号、学号、姓名、派出渠道、进修类型、计划出国日期、计划回国日期。

2、查询页，学生用户可根据选择派出渠道条件，进行记录查询。

3、点击“申请”按钮，进入详情页填入必要信息；点击“详细信息”按钮，可查阅已提交的办理记

录信息详情。

4、新建申请，详情页中，请选择“申请编号”，显示格式为：编号：xxxxxxx；该申请编号是学生

用户原出国境项目编号，选中后，会显示原申请记录基本信息。

5、学生用户填入必要信息，根据所选变更项目类型，上传对应的证明附件信息。

6、详情页面底部，可查阅审核过程信息，点击“办理意见”可查阅补充说明与审核内容。


