二级单位福利费发放审批表
[bookmark: _GoBack]    单位（公章）：                 年     月       日
	审批内容
	

	总金额
	￥       元，大写：                 

	领款人
	
	领款日期
	

	二级单位办公室审核意见
	

	二级单位负责人批示
	
  


负责人签名：
                          年     月    日

	备注
	


注：福利费使用范围：
1. 职工及其直系亲属重病或去世慰问；
2. 单位负责人组织慰问本单位生活困难的职工；
3. 参加单位组织的集体活动时，常备少量急救药品；
4. 单位购买清洁及卫生用品等，标准为每年 150 元/人以内；
5. 学校组织的职工集体体检费用，按当年学校集体体检工作的有关规定支付费用；
6. 购买清凉饮料等，标准为每年 100 元/人以内。
7. 上述二级单位慰问事项，其慰问金额不得超过学校标准，福利费支出超出当年学校划拨的经费部分，由二级单位自行解决。各二级单位应本着“量力而出、略有结余”的原则，严格按照上述福利费使用范围支用。
