[bookmark: _Toc400723281][bookmark: _Toc398111767]华南理工大学青年教师破格晋升高级职称操作手册
个人申报篇
1 注意事项
· 带红色 * 选项为必填项。
· 文本框文字输入不超过限制字数。
· 填写材料时隔十分钟左右手动保存一次，防止数据丢失。保存好的数据还可以修改，提交后的数据不能修改。
· 只有填写并保存“基本信息”后，才能添加其他信息。不然添加模块部分内容处于隐藏状态。
2 [bookmark: _Toc398111768]业务描述
[bookmark: _GoBack]申报者以申报人的角色登录岗位聘用管理系统。选择当前评审业务（办公门户-组织人事-人事服务-岗位聘用系统-青年教师破格晋升高级专业技术职务评审模块），选择要申报的专业技术职务信息并填写个人材料有：基本情况、工作经历、教育经历、教学业绩、科研业绩、计划和目标、上传代表作。资料填写完毕可以保存或导出申报材料，确认信息无误后提交申报材料。
所有业绩材料申报人均可在岗聘系统直接进行添加、修改、删除，（修改的数据仅为本次申报有效数据，不会同步至填报中心）
请以系统导出申报表、一览表为准，不允许直接线下修改。
[bookmark: _Toc398111769]界面截屏以及界面字段解释
· 填写申报材料：单击“评审业务”出现如图两子菜单，选择“填写申报材料”。
[image: ]

· 申报的专业技术职务信息：各个下拉框之间是联动的，申报不同的专业技术职务系列，对应不同的下拉框选项。如“专职科研系列”没有“子系列”和“申报类型”。
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· 添加基本信息
[image: ]
· 添加教育经历：如果此教育经历不是最高学历，选择“否”。
[image: ]
[image: ]
· 添加工作经历
[image: ]
· 添加教学情况
[image: ]
· 添加质量工程
[image: ]
· 添加指导学生获奖
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· 添加论文情况
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· 添加著作情况
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· 添加获奖情况
[image: ]
· 上传代表作：在基本信息保存后可上传代表作。
上传的代表作一般用PDF格式，每篇代表作须包括期刊封面、目录、全部正文内容，须隐去各处著者姓名、所在单位、刊发时间（年、卷、期）。
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· 提交申报材料
[image: ]
· 代表作结果查询：在学院管理员分配代表作送审结果查看权限后可以查看。
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image4.png
$EAE  =HED

OREULFIES
AFEM LSlash]
20020917 2006-09-17

2008-09-17 2011-09-17

(SN 3]
SEBIAFUFIRFRER
AEBIAFENBESIEH TR

Bi¥Edr
WFTRSHA
il

#H
FH
WEHRE

i
#t
Rt




image5.png
FHBE  FHEN

AFEE

A CRZAT)

=

EEPEE

FiFEE

o
i

i

i

| wims





image6.png
izl

TR &

e E

i ok

TEBAA

#iLE

BEEHARS

FRIBEB TS




image7.png
HFERIE  HFEREM

FrHfT i m SERE @m

R RH/E M TS WIERR EE

FEAH

SR TE S

wiEa EE P

=





image8.png
RETREIIE

RETHR EM

FFE )

IREEH

REHRA i





image9.png
ESFEREIIE  ESFERE HN

wLAA ) RREH
EL R | mEs [+
LT BARE [ EER [





image10.png
WHERE  EER E

R
Tl EH
e
WA

FAHE

a3 ==

EE
EE
EE

=




image11.png
EfEERIE  BEEREM

& Efep
HIRE ) E
FAEEEH (5F) wAgE | W





image12.png
FAEBIE

A = e
291 EE [+
s sABE | maR [





image13.png
=i s

O RARRHIEE - RAHSE R

CREFH @Rk MMEEE TSR 12

- BREST EEIRRENE, RRESTE 2Rl
REAERE i3] p=2ic)

IERFROEECT  BfF MRS (REAR

MEAHEARS

HIRES

BRI

iE

FAHE

TR





image14.png
=i 2

RS FEFHALRE
RETE

HIER

“EEAE .

(324 FEPDFIZIFHA 10MB)




image15.png
®iEfE
LEBTAZRIHEAREHER:
LEBETAZRIHAREHE—ER:

4n | 40
E|E

FNREL EASAZESE. TE!
\ WEREZ L, ANRERERE.

EE: REZE, AATREER, FiEERT.
WREERES R AELUHER.





image16.png
BEHMBESABREWRA. ..

/ lﬁ'ﬁﬁﬁ?ﬁiﬂ*‘l

7/ T’G%’zfﬁ FREE





image1.png
@ FRFITES

BEHTRBEASREWRA...~

7 EHIEEE




image2.png
BT HARE R HIBES FFS

B i Lifces:dt

BIRRH: EE IR

FRBFRER:

i 1 ARF MHBERAR , MIEIEIRISEF 551

RS AR A B R

B

HRER IR ER

FRBFRER:





image3.png
SEXMER
ABHS:

FTE g

B

MEAHARS:

AREFEHARS

FITE—HFH B

E

L4 EBATE 5.

Eh0TER A

2014091601

HESHTEE Q

@

AN ]
=E &

e

A

Rk

fRERR

BeamEif

SR

SR

FTEZBFR B

FTEEIRA £ H:

BMB LA R TIEL

’? ’? ’?
T E B

F
#
=

AR i)

BRAE (FUAOEE

FRTEEIRA G35 A Bt




