外国语学院关于硕士研究生参与教学实践的管理办法及规定

为了维护我院研究生正常的教学秩序，保证培养质量，对我院硕士生参与教学实践进行有效地管理，现对我院硕士研究生进行教学实践和参与教学作如下的规定：

       一、研究生进行教学实践的管理办法 

      1.   研究生教学实践的具体形式可灵活多样，如为本科班授课、带实习、批改作业、进行口语辅导等，学院可根据具体情况安排。

      2.  教学实践如是为我校本科班授课，研究生应认真准备并在授课前必须进行试讲。具体程序如下：

     （1）由教学单位在安排研究生进行教学实践前两周，组织试讲。
     （2）试讲结束后，由教学单位负责人填写试讲评语、结论（是否合格）及教学实践所带班级、学时同时报学院教学秘书（教务员）、学院学生工作室备案。
     （3）教学实践中，实行教学单位主管负责制。教学单位负责人本人或委托教学经验丰富的教师听课，并且根据听课的情况和上课班级学生的反映，给出教学实践评语和成绩，填写《华南理工大学外国语学院研究生教学实践情况考核表》，报学院学生工作室备案，今后写入学生档案。

     3. 以其他形式或到外校进行教学实践的，研究生应在教学实践前两周，向学院提出个人申请，导师及学院主管领导签字同意后，方可进行。教学实践结束前，由研究生本人向有关部门或学校递交《华南理工大学外国语学院研究生教学实践情况考核表》，由相关负责人根据该生实践的具体情况，给出教学实践评语和成绩，表格交回学院学生工作办公室备案，今后写入学生档案。

二、硕士研究生代课的管理规定

1.一年级研究生原则上不能在外代课。因特殊原因，须在外代课的，须本人书面申请，导师及学院主管领导签字同意后，方可进行。代课课时量不得超过每周四学时，代课学生应当保证有充分的学习、科研时间。二年级代课课时量不得超过每周四学时，特别是要保证毕业论文的质量。
2.代课时间一般不能安排在周四，要确保出席研究生集体活动时间。
3.原则上不允许未经学院许可进行教学实践或教学实践不合格的研究生代课。
4．如需要在读研究生参与我院的教学，必须由学院、系统一安排，任何教师不得私自安排研究生代课。
5. 若有硕士研究生违反上述规定的，给予学院通报批评直至取消所有评优及补助资格。

      三、本规定于2007年11月1日起执行。

                             华南理工大学外国语学院

2007年10月30日
