附件2：全日制普通本科生学籍信息变更流程

一．学籍信息变更中更正与更改的区别和界定：

1、更正: 因学生本人高考报考时涂卡、输入错误，造成与实际信息不符。

2、更改: 高考信息确认后，学生通过公安户籍部门改变了姓名、身份证号码等信息等。

二.学籍信息更正基本流程
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 因高考填报错误导致学籍信息与实际使用身份信息不符的学生，依据以上流程，在生源地省级招生部门进行信息修改。

1.涉及出生日期更正的学籍信息，务必通过高考生源地省级招生部门报送教育部予以变更，广东省学籍管理部门概不受理此类信息变更。

2.不涉及出生日期更正的学籍信息，可通过高考生源地省级招生部门报送教育部予以变更，也可在高考生源地省级招生部门出具证明材料后报送广东省学籍管理部门予以变更。

三．学籍信息更改基本流程
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1.姓名更改的办理要求和流程：

（1）经公安户籍部门批准后，向学校提出更改学籍信息的申请。

（2）提交证明材料
· 学生个人更名申请；
· 身份证、户口本原件及复印件、户口本登记事项变更和更正记载页；
· 公安户籍部门的变更证明。

（3）学校核实为合法改动的，在教育部学籍学历信息管理平台提交修改后行文报省级学籍管理部门。

（4）省级学籍管理部门核实后，在平台审核通过。

2．身份证号码更改的办理要求和流程：

（1）受理部门：省级学籍管理部门。

（2）受理范围：

· 因客观原因造成的：重号、行政区划变化。

· 以军人证件报考，目前已退役。

· 其他情况，特别是涉及出生日期修改的，原则上不予受理。

（3）经公安户籍部门批准后，向学校提出更改学籍信息的申请。

（4）提交证明材料。

· 学生个人变更申请；
· 身份证、户口本原件及复印件、户口本登记事项变更和更正记载页；
· 公安户籍部门的变更证明。

（5）学校核实为合法改动的，在学籍学历信息管理平台提交修改信息后行文报省级学籍管理部门。

（6）省级学籍管理部门核实后，在学籍学历信息管理平台审核通过。
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