[bookmark: _GoBack]附件3：
生物医学科学与工程学院留校开展实验
每日台账
实验室安全员（签字）：               填写日期：

一、人员进出记录
	姓名
	进入时间
	离开时间
	实验内容
	发现安全隐患

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	









二、安全检查
	隐患记录
	隐患照片
	解决措施

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



说明：1. 凡留校开展实验每天都需填写台账并贴于实验室门外；
2. “人员进出记录”部分需填写当天进入实验室每一个人，“实验内容”一栏可直接填写《留校开展实验安全责任书》中“留校开展实验内容”的序号，没有发现安全隐患则在“发现安全隐患”一栏填“无”；
3. 如发现实验室存在紧急或严重安全隐患，或实验活动过程中发生紧急或严重安全情况，应中止实验并及时向实验室安全员和实验室负责人报告；
4. “安全检查”部分一般由安全员填写，没有发现安全隐患则在“隐患记录”一栏填“无”如发现实验室存在紧急或严重安全隐患，或实验活动过程中发生紧急或严重安全情况，应通知相关实验人员中止实验并及时向实验室负责人和学院安全员报告；
5. 台账应定期整理并妥善保管备查。

