大学城校区会议场馆租用申请表

	申用单位
	

	申用项目
	

	申用场馆
	      
	时  间

（具体使用时间段）
	

	负责老师

（签名）
	                          
	联系方式

（手机及办公电话）
	

	参加人数和

具体内容
（含会场布置方案）
	

	申用单位

领导意见

（签字盖章）
	

	校区主管

部门意见


	


注意事项：1、申请应于使用日前至少一周提出。
          2、如涉室外宣传，请提交《华南理工大学大学城校区宣传标语及广告悬挂、张贴申请表》（见下表）至大学城校区管委会办公室文秘科审批。
3、为防止各活动时间冲突，申用单位应严格按照审批的时间使用，不得无故延长。

          4、使用过程中，申用单位需保持场馆内多媒体等设施设备的完好，因使用不当造成损害的需负责赔偿。

          5、活动结束后申用单位负责整理好活动物品及场馆内的卫生。

          6、联系部门：华南理工大学大学城校区管委会办公室，电话：39380400。
华南理工大学大学城校区户外宣传品悬挂、张贴申请表

填表日期：    年   月   日
	申请者
	
	联系电话
	


	宣传品类型
（请附宣传方案）
	□ 宣传海报

□ 标语横幅

□ 展板、展架

□ 商业广告

□ 其它
	申请性质
	（ ）院系学生活动

（ ）学生社团活动
（ ）学术活动

（ ）其它



	申请原因
	

	悬挂、张贴
起止时间
	年    月    日——       年    月    日

	宣传品尺寸
	长：_____cm    宽：_____cm    数量：_____

	悬挂、张贴位置
	

	所属单位意见
	签名：              盖章：

	大学城校区
主管部门意见
	签名：             盖章：


说明：

1．申请者填写本表请严格遵守《华南理工大学大学城校区宣传标语及广告悬挂、张贴管理规定》。
2．教学区所有楼宇外部、公共道路、生活区第一、第二学生饭堂由管委会办公室负责审批，生活区其他位置学生活动性质标语由校团委负责审批，内容报管委会办公室备份。所有涉及商业广告性质的宣传品须由管委办负责审批，重大活动期间由管委办统一协调。 
3．宣传标语及广告必须按申请时间及时拆除，实行谁安装谁拆除责任制。

4．管委会办公室地点：B1-407，电话：30380033，邮箱j2gw@scut.edu.cn；校团委大学城校区办公室电话：39380131。

