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第一章 综述

1.1 总体功能简介

信息化管理系统旨在帮助实验人员和管理人员更好的管理实验的相关过程，

本文档主要面向学生和导师，详细阐述系统的伦理审查、实验预缴费、笼位预约、

实验结题等功能。

1.2 用户权限

1.3 系统使用流程

伦理审查 发起，修改，撤回，查看，下载，删除

开始实验申请 发起，修改，查看

实验预缴费 上传，打印，查看

笼位预约 发起，修改，删除，查看

实验结题 发起，查看

实验补缴费 上传，打印，查看

数据迁移 新增，提交，查看
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第二章 注册/登录

负责人：于舒 19865865260

1 需注册人员

①官网访问：学校官网/机构设置/直属单位/医疗器械研究检验中心（实验

动物中心），从“系统登录”专区进入。

②系统访问网址：http://lac.mrt.scut.edu.cn/

（1）课题组负责人（PI）/项目负责人：可进行伦理申请、项目缴费、笼位预约；

（2）课题组动物实验负责人：可进行笼位预约。请每个课题组指定一个动物实验负责人。

2.2 注册/登录流程

（1）访问地址

（2）注册账号

点击“前往注册”，跳转注册界面。按照系统提示填写个人信息，需要上传

工作卡的照片或者截图，进行注册。

图 2-1 注册界面

（3）等待审核

http://lac.mrt.scut.edu.cn/。


5

注册后，管理人员在后台可看到注册信息，核对无误会通过注册申请。

（4）登录

填写账号（手机号），输入密码，进行登录。

第三章 个人设置

3.1 用户基本信息

（1）用户登录实验室管理系统，可对个人信息进行设置，点击左侧菜单栏“个人

中心”。

图 3-1 个人中心入口

（2）用户可修改个人信息，如手机号，邮箱，单位信息等。

3.2 开通实验模块

（1） 新创建的用户，左侧菜单栏没有动物实验模块功能，需要等待管理员审批

通过才可使用实验相关功能。

（2）当管理员审批通过后，用户可正常使用实验模块功能。

图 3-2 实验模块菜单栏
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（3）当管理员审批不通过或者退回修改，用户需要在个人中心重新修改个人信

息，并上传有效附件，点击申请实验模块。

第四章 伦理审查

伦理审查申请人必须为项目负责人。

4.3 伦理审查的流程

（1）新

负责人：于舒 19865865260

4.1 伦理审查的类别

（1）动物实验：为在本中心动物设施开展的实验项目进行动物伦理审查。

（2）科研立项：为支撑华南理工大学各单位进行科研项目申报而开展的动物伦

理审查。

4.2 伦理审查申请人

建

①用户登录管理系统，点击左侧菜单栏“普通动物实验”，在下拉列表中，

点击“伦理审查”，进入伦理审查主页。

图 4-1 伦理审查主页

②点击伦理审查主页“新建”按钮，进入伦理审查申请表弹窗。
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图 4-2 伦理审查申请表

（2）填写方案并提交

①用户按照系统提示和要求填写伦理审查申请表相关信息。填写伦理审查申

请表过程中特别注意以下内容：

②用户填写伦理审查申请表相关信息后，可点击右下角“提交”，发起伦理

审查申请。也可点击右下角“存草稿”，将填写的内容保存至草稿箱，可在草稿

箱打开伦理审查表，继续填写并提交。

图 4-3 草稿箱

（3）审批流程查看

①用户提交伦理审查申请后，可在伦理审查主页左侧分类里查看对应伦理审

查。

 审查类型：如果是申报科研项目，选择“科研立项”；如果是开展动物实验，

选择“动物实验”。

 动物种类、数量：本系统将对动物种类和数量进行严格控制，如果实际使用

数量超过了方案数量，将不能在此伦理号下开展实验。
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图 4-4 伦理审查表查找

②或者查找对应的伦理审查单找到具体伦理审查表后，点击右侧“详情”，进

入详情弹窗。在详情页，用户可查看试验方案信息和审查历史，实时追踪伦理审

查审批的进度。

图 4-5 伦理审查表详情与审查历史

（4）伦理审查初审的修改

①用户提交伦理审查申请后，经由伦理委员会秘书初审审批后，伦理审查申

请被退回修改，用户可在首页“我的待办”快速入口进入待办界面，在列表中找

到待办事项，点击“办理业务”。

图 4-6 我的待办

②用户也可点击“普通动物实验”功能分类下的“伦理审查”，进入伦理审

查主页，“初审”分类，或搜索，找到对应的伦理审查表，点击“办理”，也可

查看详情。
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图 4-7 伦理审查－初审

（5）伦理审查委员会审查的修改

①用户进入办理界面后，根据每个专家意见，填写“反馈意见”，然后点击“暂

存课题组反馈意见”保存填写的内容，同时可根据需求上传附件，用户根据实际

需求，选择是否修改方案。

图4-8 伦理审查－动物中心意见反馈表

②用户选择修改方案后，点击“前往修改方案”，进入方案详情界面。
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图4-9 伦理审查－方案修改入口

③用户修改完方案后，点击“请及时暂存”保存修改的内容，再点击“意见反

馈”，返回意见反馈表。每个专家的意见都需要反馈，修改完所有方案后，点击

右下角“提交”，提交复审。

（6）审查通过

① 当用户的伦理审查申请通过最终审批时，用户可点击“普通动物实验”

功能分类下的“伦理审查”，进入伦理审查主页，点击“通过”，查看通过的伦

理审查详情，各级审批意见以及历史方案等信息。

②同时，用户可下载实验申请表，下载的申请书签字盖章后将纸质版提交到

动物中心办公室。（科研立项用途无需下载实验申请书，审查通过后到实验动物

伦理委员会秘书处开具伦理证明。）

图 4-10 下载实验申请表
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（7）审查未通过

当用户的伦理审查申请被对应节点管理人员驳回，此时流程已经终止，用户

可点击“普通动物实验”功能分类下的“伦理审查”，进入伦理审查主页，点击

“未通过”，查看未通过的伦理审查详情以及审批意见。

图 4-11 伦理审查未通过

4.4 旧实验方案录入

（1）哪些旧实验方案需要录入？

已有华南理工大学动物伦理号（AEC号），需要继续使用该 AEC 号开展动物

实验。

（2）流程

① 登录账户

登录 AEC 号项目负责人的账号。

② 数据迁移

在“数据迁移—方案录入”界面，点击“新增”，进入伦理审查申请填写

界面。

图 4-12 方案录入界面

参照原实验方案，录入实验申请，点击提交。特别注意以下内容：

 资格审查编号：需准确录入原伦理编号；

 项目资料：项目名称不能做任何修改，选择“更新”；

 动物种类、数量：请填写开展本项目后续需要的动物种类和数量。本系统

将对动物种类和数量进行严格控制。
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（3）复核

等待实验动物伦理委员会的复核。

第五章 开始实验与预缴费

（1）用户伦理审查审批通过后，可点击“普通动物实验”功能分类下的“伦

理审查”，进入伦理审查主页，点击“通过”进入通过页面，在对应伦理审查记

录后面点击“开始实验”，进入实验申请表填写页面

负责人：张安然 13250722436

 5.1 申请“开始实验”

。

图 5-1 “开始实验”界面

（2）填写“经费出处单位”、“预计实验周期”、“预期实验地点”等。
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图 5-2 开始实验申请填写

（3）点击“添加联系人员”，搜索课题组动物实验负责人，选择并确认，

点击“提交”，提交申请。

5.2 办理预缴费

（1）实验申请通过后，会收到管理员发送的实验预缴费单据，可在我的待

办页面点击“办理业务”进入预缴费界面，也可点击“普通动物实验”功能分类

下的“我的实验”，进入我的实验主页，找到目标实验的预缴费请求，点击“去

办理”进入预缴费界面。

（2）进入预缴费界面后，确认信息是否正确。点击“打印”/“导出”缴费

单，以备转账使用。用户根据界面右下角流程提示进行转账，转账成功后将对应

凭证上传并点击提交。

注：①如无特殊情况，预缴费金额按照实验项目预估饲养费的全额计算；如

有其他金额要求可联系负责人（刘涵笑）。

②若与各单位财务流程存在不便之处，可联系负责人（张安然）处理；线

下预缴费开单和入账，也可联系负责人（张安然）
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图 5-3 实验预付款

5.3 等待入账

办理预存款后，管理人员会对情况进行核实，确认无误后将费用录入相应

的实验项目。

第六章 笼位预约与管理

负责人：各区域管理员

大学城 B2

大学城 B

A区 于舒19865865260 B区 张安然13250722436

6

国际校区 C

梁文清13420443134

1 A区 蒋璇璇 18269008041

6.1 笼位预约流程

（1）填写预约信息

①用户在我的实验主页，找到对应实验单，点击“预约笼位”，进入笼位预

约界面。

C区 梁文清13420443134

B区 陈樱旗13288386738
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图 6-1 笼位预约入口

②在笼位预约界面，选择对应品种品系的动物，点击“预约”，上传代购代

养表，并填写笼位预约信息，包括“预计入驻日期”，“动物数量”，“是否占

用笼位”，“预计实验人员”，“预计实验区域”，“笼位数量”，“动物来源”。

填写完成后点击提交。管理人员核对信息无误后进行动物代购。

图 6-2 笼位预约界面

（2）笼位预约流程查询

用户可在我的实验主页，点击“笼位详情”查看笼位预约审批的进度。
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图 6-3 笼位详情

（3）笼位预约修改

当用户的笼位预约申请被退回修改时，用户可在我的待办列表找到对应的预

约单，点击办理业务，修改预约单重新提交。

（4）笼位预约撤回

用户可从我的实验主页，点击“笼位详情”，进入详情页后，点击预约记录，

点击撤回，删除本次预约申请。

图 6-4 笼位预约撤回

6.2 现有笼位录入系统

（1）统计各 AEC号对应的笼位数

各课题组动物实验负责人统计课题组正在开展实验的 AEC 号目前各持有多

少笼动物，标明统计的具体日期，统计结果交给各区域管理员核对。
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（2）笼位录入

现有笼位核对无误后，课题组登录系统，找到对应实验项目，点击“笼位预

约”，进入笼位预约界面。在笼位预约界面，选择一个品种品系的动物，点击“预

约”，并填写笼位预约信息。

管理人员核对预约笼位和实际笼位数量，确认无误后办理笼位入驻，现有笼

位将录入系统。

6.3 笼位变更

所有笼位变更，仍然沿用纸质登记表形式。由管理人员根据笼位登记表在系

统中进行笼位变更。

6.4 整租笼位管理

整租笼位数指定分配到相应 AEC 号，新增整租笼位或整租情况有变动，提交

《笼位整面租用申请书》，并联系各区域管理人员变更。

6.5 笼位信息及账户流水查询

在实验过程中，用户可在“我的实验”主页，点击“实验总览”，查看实验

的相关信息，如账户缴费记录、费用流水、笼盒情况、饲养费等信息。

注：新的笼位登记表增加 AEC号填写项，各位同学需准确填写自己实验的

AEC号。

注：“预计入驻日期”选择当天日期；“动物数量”在此填“0”，“是否

占用笼位”选择“是”；“笼位数量”按现有笼位数量准确填写；“动物来源”

写“现有”。不同品种的动物需分次预约。

注：若课题组有整租笼位，请将整租笼位数指定分配到相应 AEC号。
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图 6-5 实验信息查看

第七章 实验结束

项目在实验结束后（笼位占用清零），可发起实验结束申请。在“我的实验”

主页，点击“申请结束”，发起实验结束申请

负责人：张安然13250722436 

7.1申请实验结束

。

图 7-1 实验结束申请

7.2 实验费用核算

①当用户的实验申请通过后，如果账户费用经过扣除，不存在欠费的情况，

实验流程结束。项目的结余可经管理人员与课题组协商后转入到其他项目。

②如果存在欠费，则会收到管理员发送的缴费单，用户可在我的待办快速进
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入缴费界面。在缴费界面，用户仔细核对费用信息，点击“打印”打印缴费清单，

根据右下角的缴费指引，完成缴费并上传相关缴费凭证附件，点击提交。

7.3 开具伦理审查决议书

费用结算后，到实验动物伦理委员会秘书处开具《伦理审查决议书》。

医疗器械检验中心

实验动物中心

2025年 9 月 14 日
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