2016年政府采购计划填报须知

尊敬的老师：

在填报政府采购计划前，请认真阅读以下内容，以便您更好地进行政府采购计划的填报。
一、采购计划填报基本原则

采购计划填报是一项严肃的工作，因此，一旦填报提交，并经相关职能部门审核通过后，将不允许任何修改或者取消，请各位老师认真、谨慎填报。
二、集中采购目录内的货物采购流程
1．属于集中采购（批量）的项目，招标中心根据计划填报时所选择的配置，报送教育部，最终将通过中央国家机关政府采购中心组织采购工作，具体采购人应按照采购结果实施采购。
2. 属于集中采购（非批量）的项目，计划通过审核后，在“各项表格和要求下载”处下载填写“集中采购（非批量）货物需求表（2016年试用版）”，并根据表格要求填写完毕后，书面资料提交招标中心（电子版发至zfcg@scut.edu.cn），通过中央国家机关政府采购中心的采购平台组织采购工作，采购人应按照采购结果实施采购。
三、非集中采购的货物项目采购流程
1.计划填报完（进口设备和预算十万元及以上国产设备），采购人根据金额的大小，对应填写网上竞价申购表（2016试行版）或者委托招标采购的相关表格（2016版），委托招标中心，按照学校的相关采购程序实施采购，采购人应按照采购结果实施采购。

四、计划填报周期
1．集中采购目录内的货物
1.1计划采购复印机和分体空调（不含天花机等）的采购人，须在每个季度的第二个月的最后一日（2月28日，5月31日，8月31日，11月30日）前填报下个季度的采购计划；天花机、精密空调等须在每月的最后一日前填报下个月采购计划。
1.2计划采购台式计算机、便携式计算机、打印机的采购人，须在每月的最后一日前填报下个月采购计划。
1.3对于集中采购（非批量）的采购计划，采购人须在每月的最后一日前填报下个月采购计划。
2.非集中采购的货物
2.1单价或批量采购预算在10万以上的国产货物，每月的最后一日前填报下个月采购计划，10万元以下的国产货物，可以不报计划；
2.2不属于教育部进口产品备案目录的进口货物，每年的3月30日前填报采购计划（因实验室与设备管理处需要统一组织进口产品采购论证）；属于备案目录内的进口货物，每月的最后一日前填报下个月采购计划（原则上备案目录内的进口货物每年的采购计划只填报至6月30日），同时填报采购时，货物名称必须与备案目录内的货物名称一致，并需要充分考虑后期招标、办理免税、货期等时间（大概3-5个月）。
3.服务

3.1车辆租赁服务：

3.1.1 3万元以下的公车租赁项目，可以按照事后报计划的原则报增；

3.1.2 3万元（含）以上的公车租赁项目，应按照事前报计划的原则报增；

3.1.3超过10万（含）的公车租赁项目，按照事前报计划，然后委托招标中心按照学校管理办法实施采购。
3.1.4 公车租赁项目按每月的最后一日前填报上个月已采购的计划或者下个月采购计划，年度累计达到学校公开招标限额的同类服务项目，应按学校招标采购相关管理办法委托招标中心采购。 
3.2车辆保险服务
不论金额大小，统一按照事前报计划的方式报增（按每月的最后一日前填报下个月采购计划），报增后，采购人向招标中心了解详细的采购流程后，通过中央国家机关政府采购中心采购平台采购车辆保险服务。
3.3其他服务类项目
3.3.1 3万元以下的服务项目，暂不需要填报计划；

3.3.2 3万元（含）以上的服务项目，按照事前报计划的原则报增（按每月的最后一日前填报下个月采购计划），采购人根据批复的计划开展采购工作；年度累计达到学校公开招标限额的同类服务项目，应按学校招标采购相关管理办法委托招标中心采购。 
4.修缮类项目

采购人须在每月的最后一日前填报下个月采购计划。
5.基建工程项目
采购人须在每月的最后一日前填报下个月采购计划。
五、计划填报注意事项
1. 货物采购项目需要按照学校的相关管理规定组织论证工作，须在计划填报批复且可行性论证通过后方可委托招标中心采购；

2.属于公共服务或其他信息管理系统(用户范围超出本业务部门或本科研项目团队的计算机应用软件系统)的项目，须在采购前（不管是否需要委托招标中心采购），前往信息网络工程研究中心（信息化办公室）办理相关备案手续。
六、未尽事宜，请联系招标中心
020-22236003， 020-22236008，020-22236553,020-22236637（修缮、工程项目）。
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