[bookmark: _GoBack]机械与汽车工程学院2014-2015学年度本科生综合测评时间安排及相关通知
	时间 
	事项 

	9.16-9.17
	（1）9月17日前学生登陆学生信息管理系统检查个人信息是否正确，如有问题请及时更新。 
（2）辅导员于9月18日前完成信息审核工作（学生基本信息不完整以及学生信息未经过学院审批者，无法参加综合测评）

	9.18
	（1） 全校本科生停课，学生进入学生管理系统核对个人成绩、学分、课程属性及绩点，同时进行自评。
（2） 学院给班级用户授权，各班级用户核对课程属性以及课程学分，及时修改有误信息。例如：体育课的课程属性应改为“体育”。
（3） 严禁学生个人和班级用户擅自修改学习成绩。如由于成绩导入出现差错，请向班级用户（班长）提出，并从教务系统打印成绩单，让教务员老师盖章后方可由班级用户修改，学生本人不得自行更改成绩。 
（4） 每位同学根据学校学生工作处9月15日发的关于印发《华南理工大学本科生综合测评及奖励办法（2015年修订）》的通知里面的三个文件（见附件一：《本科生综合测评积分统计办法》、《先进班级评选积分细则》和《系列学生课外科技竞赛及科研成果的级别认定》）以及《机械与汽车工程学院2014-2015学年度智育加分补充细则》（见附件二）进行德育、智育和文体的加扣分。所有加扣分的项目起止时间是2014年9月1日至2015年9月6日，以奖状、证书的公章为准。

	9.19-9.20
	（1） 每位学生完成自评（自行填写智育、德育、文体加分项），各班成立的“班级学生综合测评和先进个人评议小组”(7—9人，以下简称班级评议小组) 依据上面三个文件对各班同学进行评议（审核同学们自行填写的加扣分项）。《机械与汽车工程学院2014-2015学年度综合测评德育扣分名单》请见附件三，《2014-2015学年素质认证书（2015.9.16）》请见附件四。
（2） 以班级为单位收集好每位同学的智育、德育、文体加分材料（复印件），班级评议小组核实并在复印件上签上“与原件相符 ”+学生本人签字+班级用户签字，供有争议时查询和复核。同时于9月20日晚上22:00前提交《智育加分分类汇总表》纸质版(见附件五)以及智育加分证明材料的电子版（电子版命名举例：“张三+省级+数学竞赛+特等奖”，再以班级为单位打包）到各自辅导员处。
（3） 班级评议小组最迟于20日23点对同学们的个人自评和班级评议结果（除智育加分部分）进行审核并公示（通知同学们班级审核已经完成，加分规则是怎样的，让同学们查看结果，有异议的请提出）。

	9.21-9.25
	（1）9月21日-9月22日学院统一进行智育加分的核实和确认，并予以公示。
（2） 9月23日各班级用户根据学院加减分意见修改智育加分分数。辅导员老师对各班级综合测评的结果进行审核，确认综合测评排名。
（3）9月24日-9月28日学院统一组织各班级进行综合测评结果公示，公示期为5天。如有更改，将进行补充公示。
（4） 9月25日前，班级评议小组填写好评语，同时请班主任老师在系统内填写评语。

	9月下旬
	（1） 各年级辅导员老师将对各班级综合测评结果进行系统内审核和审批。
（2） 学校预计于9月25日下达各类奖学金推荐名额至学院。
（3） 9月30日前以班级为单位提交纸质版和电子版《华南理工大学机械与汽车工程学院先进个人及奖学金申请表》（见附件六）至各自辅导员处
（4） 9月29日前各班级根据《华南理工大学本科生综合测评及奖励办法（2015年修订）》关于“奖学金”的评选条件，将有资格（智育前35%，综合前30%，体测达标）获得奖学金同学的成绩信息填入《“先进个人”班级呈报表》（附件七），电子版发给各自辅导员老师，并同时提交打印版交到各自辅导员老师处。

	10月上旬
	确定各类奖学金获奖学生推荐名单及推荐授予“三好学生”、“优秀学生干部”等荣誉称号的学生名单，在学院内公示（公示期3天）。学院根据公示期的学生意见确定最终推荐名单，通过学生管理信息系统相关模块进行报送。

	10月中旬
	学生工作处组织人员对各学院的先进个人和先进班级推荐材料进行审核，确定先进个人和先进班级的名单，并在全校内进行公示。

	备注
	（1）《2015年综合测评系统操作指南》详见附件八。
（2） 以上日程如有特殊情况需要变更，请以最新变更为准。
（3） 2014-2015年度综合测评工作最终解释权归机械与汽车工程学院学生工作办公室所有。



