党办校办加班工作餐审批表
	日期
	
	地点
	

	申请事由
	

	订餐人员名单
	

申请科室负责人：

	加班餐份数
	（   ）午餐（   ）份
（   ）晚餐（   ）份

	领导审批
	                                      


                


注意事项：
1. 加班工作餐执行事前审批，各科室因加班确需订餐前必须填写此审批表，并经两办领导批准同意后方可由内勤工作人员订餐，电话：87113623；
2. 加班工作餐原则上只能在学校饭堂订餐，午餐和晚餐标准为25元/人；
[bookmark: _GoBack]3.预定午餐的需当天11：00前申请；预定晚餐的需当天16：30前申请。
4. 用餐人员在“华南理工大学缴款单”红联背面签字，申请科室负责人在“华南理工大学缴款单”上“缴款（提货）人”一栏签字确认后交综合事务科。
