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一、填写要求： 

毕业生必须在规定时间前填写，无错别字与涂写； 

     务必用黑色钢笔或黑色签字笔填写；（其他颜色、圆珠笔、铅笔等填写无效） 

     填写前请认真阅读填表说明。  

任何内容没有填写完整，学校不能盖章。 

三、填写说明: 

1、封面中的学校要填写     华南理工大学。 

2、封面中的“院系”应写学院名称的全称：“土木与交通学院”； 

3、封面中的“专业”应与毕业证书一致，例如“土木工程”、“船舶与海洋工程”；

（注意土木工程全部不分方向，均为“土木工程”，不要填写“道路与桥梁”等

具体方向） 

4、封面中的“填表日期”统一填写“2021年 6月 1日”； 

5、第 1 页中“出生年月日” 应写“ΧΧΧΧ年ΧΧ月ΧΧ日”， 如“2000年

11月 30 日”； 

6、第 1 页中“籍贯”填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。“籍贯”和“出

生地“按现行政区划填写到市区或乡镇（街道）。（注：与户口本上的籍贯保持一

致） 

7、第 1 页中的“学历”应写 “大学本科” 

8、“现在家庭住址”要具体到寄信能收到，后面写邮政编码。如“浙江省温州市

鹿城区飞霞南路 1 号（325000）”； 

9、 “何时何地何人介绍参加共产党或共青团”，例如“2016年 5月 31日在华

南理工大学土木与交通学院由张三、李四介绍参加了中国共产党”；或“2012年

5月 4日在浙江省温州一中加入中国共青团” 

10、 “身体健康状况”如无异常者统一写 “良好”； 

11、“婚否？”如实填写“否”或婚姻实际状况 

12、 “何时何地何原因受过何种奖励或处分”一项应填写院级和院级以上的； 

13、必须贴近期小一寸本人免冠彩照在第 1页右上角； 



 

14、 第 2页 “本人学历及社会经历”应从小学开始填写，统一用“ΧΧΧΧ年

ΧΧ月至ΧΧΧΧ年ΧΧ月”的格式； 

15、家庭成员和主要社会关系主要填写“直系亲属”和对本人影响较大的亲友，按要求

信息填写；（“家庭主要成员”一栏，主要填写本人的父母（或抚养者）、配偶和子女，

以及和本人长期在一起生活的人；“主要社会关系”一栏，主要填写同本人联系密切或

影响较深的亲戚、朋友等。） 

格式参考：家庭主要成员： 

姓名   与本人关系  年龄    在何地何单位     职务   政治面貌   

张三    父子关系    **        **          **       ** 

无主要社会关系（如有，可以参考家庭成员格式填写） 

16、“自我鉴定”非常重要，内容要充实详细，请同学们认真填写 4 年大学生活的总结。

包括在校期间思想、学习、社会实践活动、技能特长等各方面的主要表现及自我评价不

能三言两语马虎应付；语言应简洁准确，不得少于 800 字。“本人签名”时间写填表的

日期, 统一填写“2021 年 6 月 1 日”； 

17、 “班委鉴定”由班长牵头，组织志愿时不过同学、班委起草初稿核对无误再抄写。

班长必须检查把关，要概括地、实事求是地反映和评价该同学在校期间德、智、体等各

方面的表现，突出优点、特点，不足之处用提希望的形式指出；“班委鉴定”不得少于

150 字。“班长签名”时间写应比填表时间稍迟。例如，统一为 2021 年 6 月 5 日 

18、“院系意见”由各班参考学院评语模板结合学生实际，组织毕业生班干部统一填写。 

（注：“自我鉴定”“班委鉴定”“院系意见”手写） 

19、“毕业实习单位和主要内容”应写：毕业生各自毕业实习考核表上的单位名称及相

关工作内容。 

20、 “毕业论文题目或毕业设计”应写：毕业生各自的毕业论文名称。（与指导老师最

终商定） 

21、“有何特长”应尽量填写个人文娱、体育等方面的优势。 

22、 “懂何种外语程度如何”的填写：已获得证书的，填上大学英语四六级等；若没

有获得证书的，可填：熟练掌握英语或英语有一定的（较好的）听、说、读、写能力。

23、“学校对其授予何种学位”应填写“工学学士”。 

24、表格中的一些细节部分的填写要求，请认真阅读表格第一页前面的“填表说明”。

无内容部分均须填写“无”。 


