
 

《毕业研究生就业推荐表》填写说明 

此表将放入你的人事档案，一人一份，亲笔谨慎填写！ 

定向、委培生、非全日制没有就业推荐表 

 由于后续学院还需要统一给教务员、研究生院审核成绩，学院签字盖章，

学校写意见和盖章，请各班班长收齐同学们填写完成的表，务必在 11 月 7 日（周

一）前，以班级为单位，交回给研究生助理（B6-A103，联系电话：020-39380699）。

由学院盖章、学校盖章，完成所有步骤后，推荐表才有效。这个过程会尽快，但

需要一定的时间来办理这些手续，请大家稍安勿躁。 

  

一、本表的作用 

首先，很多单位在招聘时需要查看本表原件、上交复印件或者网申需要上

传此表的扫描版，因为表格内容很具体且有院系推荐意见，可以作为重要的考核

资料。 

其次，应聘时一般上交复印件，原件要慎重保管；推荐表不作为缔约录用

关系的证明，但是用人单位一旦要求毕业生上交此表同时毕业生也上交了此表给

单位，就意味着毕业生和该单位达成了就业意向。 

最后，在与单位确定签约关系后，这是重要的必交材料之一。 

 

二、推荐表很重要，请大家按照以下要求认认真真亲笔填写 

1、 《毕业研究生就业推荐表》人手一份，不慎遗失，要严格按程序补领！ 

2、 正式填写之前先拟电子版草稿，检查无误后再亲手抄到表上，请谨慎对待，

不要出错。 

3、 用黑色钢笔或签字笔如实填写，字迹端正清楚。 

4、 姓名、学号：如实填写 

5、 攻读学位：专业型硕士/学术型硕士/学术型博士/工程博士 

6、 专业名称：生物学/发酵工程/生物与医药/药学等 

7、 研究方向：根据实际填写 



8、 学院名称：生物科学与工程学院 

9、 填写前要认真阅读《毕业研究生就业推荐表》中的“说明”，按要求填写。   

10、 性别：男/女 

11、 民族：须填写全称 

12、 照片：照相摄影店正规冲晒的一寸免冠近期彩色相片。 

13、 出生年月：应用阿拉伯数字，如“1991年 11月” 

14、 政治面貌：中共党员、中共预备党员、共青团员、群众等（不要写“入党

积极分子”之类不规范的表述） 

15、 入学时间：应用阿拉伯数字，如“2016年 09月” 

16、 婚姻状况：未婚／已婚 

17、 毕业时间：根据实际填写（如有延期根据实际填写），如“2018年 07月” 

18、 健康状况：一般写“良好”，如实填写。 

19、 生源地：一般为高考时户口所在地，详情见第二页说明（例：XX省 XX市） 

20、 家庭所在地：例：XX省 XX市 

21、 通信地址：要具体到寄信能收到的通信地址 

22、 电话：根据实际情况填写。固话需加区号（自己的手机号，和父母任一方

的联系方式） 

23、 个人简历：应从高中开始填写，时间要衔接。如： 

2005 年 9 月-2008 年 8 月    广东省广州市第 88 中学就读    团支书 

24、 家庭主要成员： 

张某某  父子 42  重庆市凯月有限公司  销售部经理  

丁某某  母子 40  重庆市凯月有限公司  职工   

张某某  姐弟 20 重庆市凯月有限公司  职工   

25、 参与科研、社会实践、学生工作等情况：根据实际情况填写 

（建议先按类型，再从重要到次要，可以适当写主要负责的工作内容） 

例： 

科研项目： 

1、2013年 12 月-2014年 2月，主持/参与***项目。 

…… 



社会实践： 

1、2004年 7 月－8月，在 XX市 XX科技有限公司任程序员实习生； 

…… 

学生工作： 

1、2002年 9 月－2003年 9月，任本班班长； 

…… 

26、 自我鉴定：一定要先拟草稿；一般从思想、学习、工作、生活等方面进行

分段撰写；语句表达要通畅、清晰、简洁，尽量展现自己的优势（自己的长

处可多些笔墨），层次分明，内容要真实，不可浮夸或过于矫情，但行文风

格可各异。不要雷同！ 

本人签字，按照实际日期填写时间。 

27、 导师评语：导师姓名、职称：根据实际情况填写；电话：填写导师联系电

话；导师评语由导师填写。导师亲笔签字，日期晚于自我鉴定时间。 

28、 院系推荐意见：学生本人找本实验室其他同学恰当评价，详情见模板。时

间应比“导师评语”时间稍迟，“负责人签名”处无需填写。 

模板：（不可照抄，根据自身实际情况进行改写） 

 

                          范文 1 

该生在校攻读   期间，成绩优秀，勤于钻研，具有相关领域坚实宽广的理论基础与

系统深入的专门知识体系；学术素养良好，对待科研工作认真负责，科研态度一丝不苟；

具有良好的学术道德和严谨的学术态度及良好的团队协作精神，能熟练撰写有一定学术

价值的英文学术论文，反映出该生具有较高的业务水平和科研能力。总之，该生在博士

阶段的科研、学习以及工作都是优秀出色的。该生适合到食品、化工、生物制药类专业

相关的教学、科研单位以及其他企事业单位工作。（或该生适合到公司、企业或者教育、

管理部门从事有关技术开发、研究、教学以及管理工作。） 

（博士、在校期间未担任学生干部，但学术上有一定成绩的学生。） 

 

                          范文 2 

该生在校攻读   期间，政治觉悟高，组织纪律性强，担任    期间表现突出，工作

认真负责。同时，具备扎实的专业知识、熟练的实验操作技能、丰富的管理和教学经验。



科研态度严谨，具有良好的学术道德和团队合作精神，能够撰写有一定学术价值的英文

学术论文，反映出其较高的业务水平和科研能力。该生适合到食品、化工、生物制药类

专业相关的教学、科研单位以及其他企事业单位工作。（或该生适合到公司、企业或者教

育、管理部门从事有关技术开发、研究、教学以及管理工作。） 

（在校期间曾担任学生干部，在学术上有一定成绩的学生。） 

 

联系地址：广东省广州大学城华南理工大学生物科学与工程学院 B6-A103 

联系人：黄老师 

联系电话：020-39380699 

邮政编码：510006 

29、 学校意见：由学校毕业生就业指导中心统一填写、盖章。无需填写 

30、 华南理工大学研究生课程学习成绩表 

姓名、攻读学位、学号、院系名称、专业名称：根据实际情况填写； 

根据自己教务系统中的课程和成绩进行填写（系统中这些信息都有）。 

（学位课就是必修课） 


