实验室安全检查工作流程
一、工作目标
贯彻《关于进一步加强教学科研实验室安全管理工作的通知》和《关于进一步加强实验室化学品管理的通知》要求，检查学院实验室安全管理机制的建设情况，和实验室安全自查工作的落实情况，及时发现隐患漏洞和薄弱环节，并予以根除。

二、工作人员

检查组人员：实验室与设备管理处处长及实验室管理科相关岗位人员；

被检查单位人员：主管实验室工作的领导及实验室安全责任人。
三、工作流程

1、检查材料。上述人员在安排的时间（具体时间以电话联系为准）到被检查单位办公地点汇合，检查《实验室安全自查表》及《实验室安全汇总表》，听取各单位近期实验室安全问题的汇报及意见与建议（时间在30分钟以内）。
2、现场检查。以实验室巡查为主，过程中对部分实验室进行抽查。对于被抽查的实验室将按照《实验室安全自查表》的要求，逐条进行检查，将发现的问题拍照并记入《实验室安全检查记录》表，现场反馈给被检查单位，由被检查单位签字确认。
3、整改复查。在检查后的一个月时间里，各单位针对检查发现的问题，负责督促相关实验室实施整改。整改完成后，通知实验室与设备管理处现场复查。

四、责任与处理
对于存在严重安全隐患，多次要求整改而未能采取有效措施消除安全隐患的实验室，我处将采取停用相关实验室的措施直至隐患消除；是科研实验室的，我处将向学校各相关部门通报相关实验室的安全问题，并建议相关部门对相关科研实验室使用者采取减招或停招研究生的措施。
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