                     非论证合同录入步骤

1 进入统一身份认证登录页面，（如下图所示）；
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2 在登录页面中输入用户名和密码，登录成功后，在认证平台首页中，选择“资产设备”,在资产设备选项卡中，点击“设备购置”，（如下图所示）。
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3 点击“设备购置后”，系统会自动跳转到“华南理工大学设备申购管理系统”，（如下图所示）；
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4 老师授权学生：

老师可以指定学生或其他老师替自己录入合同信息，在授权管理中，可按如下图片中的步骤添加学生、老师。

备注：学生只能录入合同信息，在浏览器中输入

http://sbgzsp.b77.cas.scut.edu.cn/pms/Manager/Login.aspx
用学生自身统一认证账号登录。
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5 非论证合同填写，在填写可信性报告中，点击“非论证合同填写”，可以录入非论证合同内容，页面如下图所示。
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6 在非论证合同表单中，信息录入完毕，点击“提交申请”,流程开始执行。

备注：页面中有3个地方需要注意:

a “保存”，如果点击保存，流程不会启动，只是把录入好的合同信息保存到数据库中。

b “提交申请”，如果点击提交申请，流程开始执行。

c “打印合同信息”，点击打印合同信息，可以生成正式的合同报表，提供下载。
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c）点击“打印合同信息”生成的合同报表，可下载，页面如下图所示
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a）点击“保存”,录入的合同信息，在合同信息列表中可以查看，如下图所示
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在合同信息列表中，点击“编辑”按钮，除了可以编辑合同信息外，还可以“提交申请”，“打印合同信息”。
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7 在已办事项中，可以查看合同审核环节，及打印合同。
[image: image10.png]Bsmins | Bmass Q=els 6% - Q85
L AR | &7 | L wEsaE <| O ssSaatks. aRnE <) (] ARES *| @ ensR »|

Lalaties L) ensm

98 : MABHEEIBIE

ERUFIE

g ] EENECIERR REEHFREOE)
@ s .
mersE =
Pt || Bmmmmm Gem|sss Ssm Lemsa LR dss |
w2 aEas ¥ | mEmsEneS ) | sk o | bwERT 8 |smeR | e ¥ | aEeBART) [ | BEA ¥ | EEASE | miatia B =
13580000000 2018/4/8 11:18:08 EEEHER -

O |pereem HW2016000410 mrREREeT | ARMGERNE RS BEE 10000000 3=





[image: image11.png]04-08 2018-04-08
14711 111808

BRRES
FBEOA
aEsf
REEIR
e
Lo

I
ShESE(SNT)
BREA

HiER

REfITINE

RERESSERS

ERER
wmTaamD160211 =TEH 2018/4/9
admin TSI EHTARS 40 F
aEr ENRS/ENRS HW2016000410
RSB T s B 100
# Bs *
FHREES AR e N
M LELMARD) 10000000
0.00 =24 EERTiEE
5= BREiE 13580000000
it (R REE 13580000000
A FH30% , HABSRBARE RIS,
© B: 0%  HABSRBABE RIS,
C: RUABETISETES  SAEREGE.

ZELAERERERETAOT(CE | (AS) MAHESSDS. MEDENESREany BETME,

(=22

neemes || amsTAa

1 ERRpageLipg

NURETHFIEAREEE) doc
Sasll F=EE

== SIOERIGH XA B : 2018/4/8 11:18:08

[EHEERE :




