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注意事项
毕业实习是本科教学的一项实践环节。通过毕业实习，了解自动化学科在生产实际的应用情况，认识专业理论与工程实际的关系，熟悉生产过程与控制系统的组成，沟通自动化新技术与新产品的研发与营销渠道，为毕业设计和今后的工作打好基础。

在整个实习的过程中，必须严格按照实习的要求完成相关的工作和任务：
1. 实习过程中必须遵守学习纪律，按时签到，不迟到、不早退或无故缺课。如遇特殊情况需请假的，必须向指导老师请假。上课期间，请将手机调整到无声或关机状态，如有特殊情况，请到课室外接听。
2. 实习学生必须按照要求，在本报告书的指定页面上将《实习笔记》、《实习日记》、《实习总结》与《实习鉴定表》等实习材料书写工整完备，实习单位的领导或指导老师填写相关内容并加盖公章。
3. 实习期间要注意人身、财产安全，防止意外伤害；要遵守实习单位的规章制度和工作要求，为实习单位保守包括商业秘密在内的各种机密，未经允许，不得录制相关实习内容。
4. 实习期间要注意维护华南理工大学自动化学院形象和荣誉，提高警惕，不参与任何危害集体、国家和社会秩序，违法、违纪的活动和非法组织，不发表和传播任何不利于团结、实习和工作的言论。

5. 若为学生本人提出申请自行到校外单位实习，实习学生到实习单位开始实习后，应与校内实习指导教师和辅导员随时保持联系，及时汇报实习情况，按时完成实习任务。

6. 若为学生本人提出申请自行到校外单位实习，请将相关实习证明等材料自行贴到附页当中。
7. 学习中如有任何建议和意见，请及时与我们交流，您的积极参与将促进我们改进和提高实习工作。
《毕业实习》考核评分标准

	序号
	考核内容
	考核标准
	评分标准
	评分
	考核形式

	1
	实习成绩
	按时完成各项实习任务，收集现场资料。（占综合成绩的50％）
	出勤（20分）
遵守实习的考勤制度，不缺勤、迟到、早退，不违章违纪。 
	
	1. 考察学生实习中的表现、学习态度及钻研精神等情况。

2. 听取.现场指导老师和师傅的意见。

3. 日常纪律考勤

	
	
	
	态度与纪律（15分）
按时、认真地完成实习任务，听从指导和安排，遵守各项规章制度，按规范操作，不做与实习无关的事情。
	
	

	
	
	
	技能（15分）
较好地了解和学习各项实习项目的设备和作业或工艺程序、方法和要求，掌握基本的实作技能。
	
	

	2
	实习报告及笔记
	实习报告及笔记撰写质量（占综合成绩

的50％）
	认真做好实习记录，准确、详细地记录实习过程中的情况、技术要点及生产过程等。按要求完成实习报告各项内容的撰写，具有较强的综合分析和归纳总结能力，并有一定的独立见解、创新或能对现场作业提出整改意见或建议。
	
	提交书面

实习报告



	3
	综合成绩
	实习纪律、工作态度、专业技能、合作精神、综合素质
	综合成绩
实习成绩占50分，实习报告占50分。按总评成绩分数，分为：优秀（90～100分）、良好（80～ 89分）、中等（70～ 79分）、及格（60～ 69分）、不及格（0～ 59分）五级。
	
	综合评定


毕业实习鉴定表
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	年   月   日

	实习单位或指导老师鉴定意见
	（单位）签章

年   月   日


实习笔记
实习笔记

实习笔记
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