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机械汽车〔2018〕6号 

 

机械与汽车工程学院办公科研用房收费 

与公共用房管理办法（试行） 

为配合学校关于深化公有用房有偿使用、定额配置的管理改革，不

断提高学院房产资源的使用效率和管理水平，实现办公科研用房进退

有序及学科的可持续发展等，根据学校《华南理工大学院级办公科研

用房管理办法（试行）》（华南工设〔2013〕3号），结合学院实际，拟

定以下收费办法。 

第一条 根据华南工设〔2013〕3号文件，确定教师办公、科研用

房定额面积。 

第二条 用房属性定义 

用房的分类见表 1。 

第三条 用房人员分配范围 

人事处定义的在职教师与行政人员、在学校流动站工作的各类博

士后。在企业流动站工作的博士后不给面积。 

第四条 教师的面积核算和超额面积收费 

1.教师的配额面积为 A1：A1=X1+X2 

华南理工大学机械与汽车工程学院 
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表 1 房间属性定义 

符号 房间属性 说明 
房间费用 

出资与使用 

B 教学实验室 

（1）课表上有本科教学的房间。

由教务处、实验室设备管理处、

学院统一认定 

（2）教学实验室由学院根据全

院本科教学需要统筹使用，不按

照系分配教学实验室 

学校出资 

B1 
教学档案资料

室 
学院认定 学院 

B2 
大学生创新工

作室 

学校教务处、实验室与设备管理

处认定 
学院 

A 行政办公室 院办、实验室老师 学院 

M1 学院会议室 学院认定 学院 

I 
科研实验室与

学生工作室 
教师、系、学院认定 教师 

M2* 系会议室 学院、系认定 学院 

L 系领导办公室 学院、系认定 学院 

*各个系会议室的钥匙放在院办，院办协调学院相关的老师使用。

会议室的设施由学院统一维护。 

X1：教师工作室的面积（13平米）； 
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X2：教师所带研究生工作室配给面积（学生数*6 平米），研究生

的人数以当年 10月份在册的全日制研究生人数计算。 

2.教师实际使用面积 A2： 

A2：教师办公室、研究生工作室、教师所占科研实验室面积； 

3.教师应缴费面积 A3：A3= A2-A1； 

4.每个教师面积的核算可由系或平台负责人分配到每个老师，或

平台人员、团队人员或相关的教师组合在一起，进行面积团体面积的

核算； 

5.对教师退出多余面积时，可以是一个房间或者一个房间中一整

块的面积； 

6.对超过使用面积的科研用房，按照学校制定的当年度的收费标

准进行收费。学院每年 12月底公布由学校返还到学院的 20%学院上缴

费用的使用明细。 

第五条 教学用房和科研用房为本科教学的使用规定 

1.学院统一规划本科生教学用房：确定为本科教学用房的房间，

由学院实验教学中心统筹规划及管理； 

2.科研实验室承担部分本科生教学的（利用教师科研设备进行的

教学），实验教学工作量归承担实际教学任务的教师。根据授课的人数

*学时数（人时数），学院对使用的科研仪器给予一定的维修费用补偿。 

第六条 房间用房属性的统计时间 

教学科研用房的面积统计时间为每年的 6 月份和 12 月份，并将相
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关房间的使用属性、使用团队或个人的统计结果进行公示。 

第二年的 5-6 月，由学校进行相关面积的最后核算，学院最终确

定各个平台、团队和教师的科研用房面积。由学校确定的统计数据及

收费明细在 7月中旬公示两周。 

第七条 退休及返聘到期教师房间的管理 

拟退休及返聘到期的教师，在办理退休前需将名下使用科研用房

及固定资产交回学院，由学院统一安排分配和处置方案，方可办理正

常退休手续。 

教师退休时如尚有未毕业的研究生，由所在系、所统一安排学生

工作场所。 

第八条 对超出配额面积而不按期缴费的教师，学院将采取以下措

施： 

1.对于在职和延聘人员，学院将向学校人事、财务部门申请暂缓

发放欠费期间的“兴华人才”岗位津贴，同时暂缓发放学院津贴、科

技配套奖励，直至本人缴清应缴费用后再一次性发放；同时学院不给

予欠费年度的“兴华人才工程”个人考核公益分； 

2.对于退休人员（含返聘人员），学院向人事、财务部门申请暂缓

发放欠费期间的退休工资，直至缴清费用后再一次性发放； 

3.停止分配下一年度博士生/硕士生招生指标； 
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4.不推荐申报各级竞争性指标的项目，不推荐其申报各类人才计

划及奖励项目，并报科学与技术处或人事处备案； 

5.在职称评定，职称级别晋级或申请硕士、博士研究生指导教师

资格时，学院将向院学术、学位委员会等各公共议事决策机构进行其

欠费事项说明； 

6.不考虑其个人或所在团队人才引进申请计划。 

第九条 本管理办法试行 3 年（2018 年 1 月 1 号至 2020 年 12 月

31 号），收费时间从 2018年度开始。 

第十条 本管理办法报人事处、科学与技术处、教务处、资产管理

处、学工处等相关学校管理部门备案。 

第十一条 本管理办法由学院党政联席会议负责解释。 

 

机械与汽车工程学院 

二〇一八年六月二十日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


