华南理工大学公务出差审批表
	出 差 人
	姓名
	
	
	
	
	

	
	科室
	
	
	
	
	

	
	职务

职称(级别)
	
	
	
	
	

	目的地
	
	出差期间
	
	交通工具
	

	出差事由
	出差人(带队人)签名：               电话：           日期：

	特殊事项
说明
	

	分管领导
审批
	签名：  

	单位负责人

（项目负责人）

审批
	签名：  

	填表说明：

1、凡出差人员的出差经费需学院支付的，出差前填写此表并报相关领导审批；
2、请打印填写本审批单并经负责人签章后交由学院办公室归档。



