机械与汽车工程学院国内公务接待审批表
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	就餐时间
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	就餐地点
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	接待人员信息
	[bookmark: _GoBack]序号
	姓名
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	单位分管负 责 人
意    见
	

签名
日期
	单位主要
负 责 人
意    见
	

签名          盖章
日期





填表说明：
1、凡公务接待需学院经费支付的，必须在接待前填写此表，特殊情况可以事后补填；
2、请填写并打印本审批单经相关负责人签章后交由院办公室归档。

