机能实验室准入和停用申请程序

1、 表格下载：学院网页——下载专区——实验室下载区
1、机能实验室准入申请程序和机能实验室停用申请程序。
2、《        年实验室使用及门卡开通申请表》、《细胞间申请使用附表》等。
2、 机能实验室准入申请程序
1、按规定及表格程序填写《        年实验室使用及门卡开通申请表》（申请使用细胞间者还需填报细胞教研室附表），并依次审核签字。

2、由实验中心主任最后审核签字，缴纳实验室运行费及门卡押金后，开据回执条二份并签名。

3、将回执条二份交到所申请的教研室主任处，经规章制度和仪器使用方法统一培训后，教研室主任和申请人在回执条签名，一份回执条由教研室主任保存，另一份回执条交给实验中心予以开通门禁卡进入使用。
3、 机能实验室停用规定
实验室使用按申请时间到期自动停止使用，门卡每年在交费时由实验中心作年审，有违规或未交费的情况，将停止使用，待纠正或办理交费后再重新开通。
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