党员信息采集表（华南理工大学）填表说明

一、表头信息

    所在党组织名称：填写党员所在的党支部，如：××学院党委××党支部。

    采集时间：填写填表时间。
    如果是外出流动党员或者外来流动党员，请在表头相应位置的小方格上打“√”。

二、人员基本信息★
    姓名：填写该党员身份证上的姓名（正在使用的姓名）。

曾用名：填写该党员在公安户籍管理部门登记注册、人事档案中记载的、曾经使用的姓名。

籍贯：填写该党员祖居所在地的当前国家政区名称，具体到市、县一级。

户口所在地：填写该党员户籍所在地的当前国家政区名称，具体到市、县一级。
出生地：填写该党员出生时所在地的当前国家政区名称，具体到市、县一级。

家庭出身：填写该党员取得独立经济地位前供给该党员经济来源的父母或其他抚养人的社会职业或社会地位。

出生日期：填写该党员在公安户籍管理部门登记注册、在人事档案中记载的并经组织、干部、人事部门确认的出生年月日（无法确定日的统一填写为01日，下同）。

个人身份：如：专业技术人员、固定工人、合同制工人等。中层干部个人身份为管理人员。
民主党派：指党员加入中国共产党之前参加的民主党派（现在仍为该党派党员的才需填写）。

婚姻状况：如：未婚、已婚、离异、再婚、丧偶。

学历（全日制）：填写该党员在国家教育行政部门认可的在国内、外各类教育机构接受全日制教育并取得有关证书的学习经历，有多个学历的应填写最高学历。

学位（全日制）：填写党员完成学历教育后取得的最高学位名称。

毕业院校专业（全日制）：填写党员取得全日制学历所在的学校，全日制教育所修专业的名称。

学历（在职）：填写该党员在国家教育行政部门认可的在国内、外各类教育机构接受正式教育并取得有关证书的在职（非脱产）学习经历，有多个学历的应填写最高学历。

学位（在职）：填写党员完成在职学历教育中取得的最高学位名称。

毕业院校专业（在职）：填写党员取得在职学历所在的学校，在职教育所修专业的名称。

工作时间：填写党员经组织、干部、人事、劳动部门审定的参加工作的起始年月日。


工作单位：填写党员所在的工作单位（一般是所在党组织与党员工作单位不同时才需填写，流入党员则填写流入前的原工作单位）。

单位属性：党员工作单位的属性，如普通高等学校。
所属行业：党员工作单位的所属行业，如普通高等教育。
行政级别：管理人员（中层干部）按行政级别填写，其余的按专业技术职称的级别填写。
技术职称：填写党员具有的专业技术职务资格名称。

一线情况：如党员在生产工作一线的填写。例如：教师为“教学第一线”，工人为“生产第一线”。
三、党员基本情况★
序号：党员在党组织中的排列序号，如果是学生党员填写年级，如02级学生党员，此栏填“2002”。

入党时间：党员入党的年月日。

转正时间：党员转正的年月日（正式党员一定要填）。

转正情况：如：按时转正、上年延长预备期今年转正、今年延长预备期、预备期满取消预备资格、预备期未满取消预备资格。

发展类型：根据实际情况按代码填写，如：共青团员、团员推优、其他组织推荐、特殊情况发展。

党费交纳基数：工资收入中用于计算党费的部分。
备注：3+2、4+1的学生的年级每年年终统计后作相应修改，在此栏写明是3+2，如：02级3+2。
四、党员党费缴纳情况★
从2005年1月开始采集。

五、党员任职情况

采集党员党外任职情况，中层以上党员干部才需填写。
六、家庭成员及社会关系、工作简历、通讯地址
姓名：填写该家庭成员或社会关系人的姓名。

个人身份：填写该家庭成员或社会关系人的个人身份，如：如：专业技术人员、固定工人、合同制工人、普通高校本科学生等。

与本人关系：填写该家庭成员或社会关系人与该党员的关系。

关系类别：填写该家庭成员或社会关系人与该党员的关系是家庭关系或者社会关系。

工作单位及职务：填写该家庭成员或社会关系人的工作单位和职务。
工作简历：在此栏填写学习经历和工作经历，经历从小学开始填写。

七、党员民主评议★
    必须党组织信息中有民主评议记录，党员民主评议情况才能录入。
采集2004年以来的民主评议情况。
    评议结果：如：受表彰的、授予优秀党员称号、合格、基本合格、基本不合格、不合格、未评定等。

八、培训情况★
    采集2004年以来的党员党内培训情况。
培训类别：如：中央省委党校、地市县委党校等，注明脱产或不脱产。

九、党员奖励和党员处分★
    采集2004年以来的党员奖励和处分情况。
十、党员出国出境情况★
    采集党员出国出境情况。

出国出境：填写出国或者出境。
备注：填写党员前往国家或地区。
十一、流出登记和流入登记★
    外出或外来流动党员必须填写。

    流出类别（流入类型）：包括持证外出的、转出组织关系的、开具党员证明信的、未持证、未转出组织关系或未开具党员证明信的等四种情况。
十二、和与本地党组织联络情况
    外出流动党员才需填写
注：标★号的项目为必须上机的项目。
