
土木与交通学院本科生 2017 年工作月历 

 

月份 类别 主要事务 

1 月 

学生党建 布置学生党支部寒假学习任务 

团委学生会 启动寒假社会实践、寒假社会调研活动 

日常事务 

1、 放假留校名单上报； 

2、 教材补助发放；春节慰问金发放； 

3、 学院部分捐赠奖学金发放； 

4、辅导员班主任总结与测评、优秀班主任辅导员推荐 

2 月 

学生党建 准备下学期工作计划、在线学习、新上岗人员培训 

团委学生会 
准备下学期工作计划及学生干部培训；寒假社会实践项目

执行 

日常事务 

1、 学生返校、注册情况，以及成绩统计；班主任反馈学

生成绩单寄送问题； 

2、 开学各类座谈会准备、数据整理、完成工作年报等工

作； 

3、招生宣传资料准备 

3 月 

学生党建 

1、 各学生党支部假期学习总结交流；学习“两会”精神； 

2、入党申请人培训班（看齐班）、发展对象推荐、入党

材料准备; 

3、 党建委活动准备。 

团委学生会 

1、 寒假社会实践总结、优秀报告先进个人推荐及表彰； 

2、 团委学生会、班团干部培训；先进团委、红旗学生会

参评材料准备；校学代会代表推荐及提案征集等； 

3、 启动“青年月”暨学院“团员活动月”系列活动（各

班团支部团日活动） 

4、 启动学院“卓越砼人”学风建设系列活动（班级项目、

互助课堂、专业学习与交流）； 

5、 学雷锋活动；女生节、、南校课件设计大赛等 

6、 汇总各团支部志愿服务项目形成项目库、完善志愿者
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信息库、志愿时登记和星级志愿者评选； 

7、 年度广东福彩资助志愿项目验收申报；学院各类志愿

者活动项目启动（广图志愿义工、地铁安全监督志愿

者等）； 

8、 上一年“百步梯攀登计划”作品结题及本年课题申报

工作；“挑战杯”创业计划大赛参赛工作； 

日常事务 

1、做好学生返校的思想动态调研、召开各类座谈会（交

换生、转专业、民族生、国防生） 

2、整理网络关闭学生名单；更新学生资料； 

3、毕业班毕业人文素质学分、创新学分登记布置； 

4、学院部分奖学金颁奖仪式； 

5、春季本科生招生宣传； 

6、携手计划班级项目申报； 

4 月 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、 上半年发展党员材料预审、学校高级党课； 

3. 党建委常规活动 

团委学生会 

1、 收缴团费、发展新团员，开展团内主题教育活动 

2、 西部计划（1+3 计划）推介与交流；学院社团活动开

展（交通科技协会等）； 

3、 标杆工程评选推荐（“感动华园”年度人物、“十大

创新创业团队”、“十大特色社团”、“十大学生共

产党员共青团员”）； 

4、 各类学院班级竞赛（足球联赛、辩论赛）；宿舍美化

大赛；创意大赛； 

5、 结构设计院内选拔赛；CAD绘图大赛；“勇往职前”

系列活动； 

6、 搜集国家、广东省、企业等各方有关创业方面的大赛
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通知、论坛或经验分享信息在网站发布 

日常事务 

1、 清明节、五一节假期安全教育，上报离校出行名单； 

2、 毕业班人文素质学分、创新学分登记汇总； 

3、 就业信息搜集、整理和发布，就业第二轮摸底反馈； 

4、 毕业系列活动筹备及布置（活动方案、旧书回收等） 

5 月 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、 上半年发展党员、预备党员转正； 

3. 党建委常规活动 

4.收缴党费，更新党员名单； 

团委学生会 

1、“青年月”、“体育文化节”、“心理健康教育”各

类活动开展； 

2、优秀团支部项目申报；暑期社会实践活动筹备； 

3、各类竞赛组织与备赛（省内结构设计赛、“建设工程

与管理创新竞赛”、全国“周培源”力学竞赛、全国大学

生交通科技大赛）； 

4、协助海洋协会举办全国大中学生海洋知识竞赛校内赛，

举办“海洋文化节”系列活动； 

5、举办学生课外科技创新辅导讲座、座谈会等； 

日常事务 

1、 毕业生分类座谈；毕业生登记表规范整理；毕业生还

款事宜； 

2、 毕业班班主任级主任辅导员测评； 

3、 评优工作准备（各级学生干部加分细则公布、通知统

计各类奖励用于评优）； 

4、 土木工程（大二）分方向座谈会； 

5、 举办“常回校看看”校友系列活动； 

6、 联系实习基地和用人单位开展暑期实习准备； 

7、本科招生宣传准备 
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6 月 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、学生党支部及党员测评 

3. 党建委常委活动 

团委学生会 
1、 毕业生离校系列活动；各类相关座谈会； 

2、 期末考风考纪教育工作 

日常事务 

1、 毕业生档案整理上交；毕业生派遣工作； 

2、 医保停保与续保工作； 

3、 本科生招生宣传； 

4、 暑假安排、留校学生情况汇总； 

5、 班主任级主任学期工作会议 

6、 各类实习岗位招募与安排 

7 月 

学生党建 
布置学生党支部暑假学习任务；支部工作总结；党建委招

新准备 

团委学生会 

1、 布置暑期社会实践工作； 

2、 学院“卓越砼人”学风建设系列活动总结与表彰； 

3、 布置迎新工作准备事项（迎新方案、迎新刊物、新生

入学指南等） 

日常事务 
1、 年级会议（转专业、分方向、推免保研等）； 

2、 大一回迁北校区 

8 月 

学生党建 准备下学期工作计划及学生干部培训；积极分子在线学习 

团委学生会 
准备下学期工作计划及学生干部培训；暑假社会实践项目

执行 

日常事务 
1、 开学各类座谈会准备、数据整理等工作； 

2、 年中检查总结反馈；迎新工作准备； 

9 月 学生党建 

1、 各学生党支部假期学习总结交流； 

2、入党申请人培训班（看齐班）、发展对象推荐、入党

材料准备;3、接收新党员，完成信息采集；成立新生党支
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部；部分支部支委调整； 

团委学生会 

1、 迎新系列活动；学生组织招新工作；新团员组织接收

工作； 

2、 学校科技文化节活动项目申报；各团支部 “活力在

基层”项目申报； 

3、 学院各社团举办各类活动； “榜样的力量·开学第

一课”科创经验分享会； 

4、 筹备学院运动会、迎新晚会等； 

日常事务 

1、 学生返校、注册情况，以及成绩统计；班主任反馈学

生成绩单寄送问题； 

2、 做好学生返校的思想动态调研、召开各类座谈会（交

换生、转专业、民族生、国防生）；数据更新整理等

工作；迎新入学教育系列活动； 

3、 学院各年级将“致任课老师的一封信”落实到各个任

课老师，做好相关沟通工作 ； 

4、 学院学生工作助理与兼职辅导员招聘与培训工作； 

5、奖学金、助学金评选； 

6、医保办理；助学贷款办理；办理困难学生建档； 

7、国庆假期安全教育，上报离校出行名单； 

8、学期主题班会安排； 

10月 

学生党建 
1、 党支部主题教育活动； 

2、下半年发展党员预审；发展对象推荐、学校高级党课 

团委学生会 

1、 团委学生会、班团干部培训；学院优秀学生干部评选； 

2、 汇总各团支部志愿服务项目形成项目库、完善志愿者

信息库、志愿时登记和星级志愿者评选；完善志愿者

管理工作，招募各类志愿者； 

3、 广东福彩资助志愿项目跟进和宣传；开展“一起成长”
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-华南理工大学新生团支部起航计划； 

4、 组织申报学校科技文化节项目；举办学院特色活动系

列（地铁文化节、结构设计大赛、大学城定向越野联

赛等） 

5、 启动学院“卓越砼人”学风建设系列活动（班级项目、

互助课堂、专业学习与交流）； 

6、 举办各类课外科技活动分享与辅导活动；（挑战杯、

百步梯、SRP 项目） 

7、 举办学院运动会、迎新晚会； 

日常事务 

1、 标杆工程评选推荐（十佳先进班集体、十大三好学生

标兵等）； 

2、 奖学金、助学金评选认定；修改与完善学院综合测评

相关规定； 

3、欠费学生的催缴及助学贷款办理； 

4、新一届届毕业生就业动员大会； “常回校看看”校友

系列之职业导航讲座； 

5、携手计划班级项目申报； 

6、火车票充值、补办学生证等； 

11月 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、 下半年发展党员、预备党员转正； 

3、 学院党建工作委员会换届准备； 

4、收缴党费，更新党员名单； 

团委学生会 

1、各类科技文化节活动、学院结构设计大赛及宿舍美化

大赛等活动开展； 

2、“勇往职前”系列活动-简历、面试等模拟大赛；举办

留学、出境深造经验分享会等； 

3、学院团委、学生会换届准备； 
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4、地铁学术节相关活动； 

日常事务 

1、 学校奖助学金审核上报、学院部分奖学金颁奖； 

2、班主任级主任辅导员测评； 

3、年终总结准备（收集图片、奖项，整理数据）； 

4、核对上届最终就业率；就业信息搜集、整理和发布； 

5、协助开展用人单位招聘工作，完善学院用人单位信息

库； 

6、搜集各方有关创业方面的大赛通知、论坛或经验分享

信息在网站发布； 

7、校友日系列活动； 

8、退学警告抵消申请； 

9、教材资助申报； 

12月 

学生党建 
1、 党支部主题教育活动；学生党支部民主生活会； 

2、 学院党建工作委员会换届； 

团委学生会 

1、学院“卓越砼人”学风建设系列活动总结与表彰； 

2、期末考风考纪教育工作（年级大会、班级会议）； 

3、办理团组织关系注册和年度下半年团费收缴； 

4、年底统计各班团支部活动奖励、科创活动数据，做好

汇总和宣传报道； 

5、学院团委、学生会换届； 

日常事务 

1、学院部分奖学金颁奖； 

2、寒假安全教育与安排，收集寒假留校人员名单； 

3、班主任级主任期末工作会议； 

4、应届就业第一轮摸底； 

5、完成年度工作总结及数据整理上报； 

6、医保申请、减员申报； 

 


