
华南理工大学生物医学科学与工程学院 

研究生助教管理办法 

第一条 为充分发挥研究生的教学辅助作用，培养研究生的实践

能力和责任意识，提升研究生培养质量，根据《教育部关于做好研究

生担任助研、助教、助管和学生辅导员工作的意见》（教研〔2014〕

6号）和《华南理工大学研究生助教管理办法（2020年修订）》等文

件精神，结合学院实际，特制定本办法。 

第二条 岗位类型 

学院研究生助教类型分为本科生课程助教和研究生课程助教。助

教岗位主要面向覆盖面较大的本科生及研究生的课程，如本科生的公

共基础课（必修课）、专业基础课和其他本科生教学工作需要的课程，

研究生的公共必修课、专业基础课和其他研究生教学工作需要的课程。

助教岗位一般由教务处和研究生院根据学院的教学情况设置，个别有

需求但未覆盖的助教岗位由学院自设。学院自设本科生或研究生课程

助教岗位暂仅面向本科生及研究生的实验课程。 

第三条 组织管理 

学院成立助教工作管理小组，由分管教学工作的院负责人任组长，

成员由部分任课教师代表和相关管理人员组成。助教工作管理小组负

责学院本科生和研究生课程助教岗位的设置和分配、制定岗位聘任与

考核条件，以及助教的聘任、使用、管理和考核、酬金核算统计等工

作。 



第四条 聘用原则 

1. 申请助教岗位的研究生应为基本学制内非在职、非定向就业

的全日制在校研究生。每位研究生每学期只能担任一个助教岗位，且

不能同时申请学校设置的助管岗位。研究生申请助教岗位须经导师同

意。 

2. 申请助教岗位的研究生需品学兼优、责任心强，具有良好的

表达能力和组织能力。 

第五条 岗位设置 

1. 由教务处和研究生院设岗的课程助教： 

（1）对于本科生课程助教，学院根据文件要求、具体教学需要和

教务处划拨岗位数量等明确设岗课程、岗位职责、工作量和聘任条件

等。 

（2）对于研究生课程助教，学院按研究生院通知要求向研究生院

申请设岗。 

2.由学院自设的课程助教： 

学院根据教学需求设置课程助教岗位，同时报研究生院审批备案。 

第六条 设岗条件 

学院自设助教岗位的课程应满足以下条件： 

（1） 全日制本科生和全日制研究生的实验课程； 

（2） 课程学时不低于32学时； 

（2）单个教学班授课学生总人数不少于25人。 

第七条 聘任程序 



1. 由学院在学院网站发布通知公布助教岗位设立情况，学生征

得导师同意后，向学院申请； 

2. 学院助教工作管理小组组织任课教师进行助教选聘工作； 

3. 学院研究生助教选聘工作结束后，将聘任的助教名单信息汇

总表分别报送教务处或研究生院审核批准。 

第八条 聘期管理与考核 

1. 学院负责助教的聘用、管理和考核工作，具体由主讲教师负

责实施。 

2. 学院和主讲教师配合教务处、研究院等相关部门完成对本院

助教的培训、管理和考核工作。 

3. 学院和主讲教师有权根据助教的工作情况（工作态度、工作

质量、考勤等），申请暂停或更换助教。严禁主讲教师安排助教从事

与本课程教学无关的活动。如有暂停或更换助教情况的，学院将出具

有关意见，并以书面形式分别报送教务处或研究生院、学生工作部

（处），并告知助教本人。对于不符合岗位要求的助教，即时中止其

助教资格并停止发放助教酬金。 

第九条 酬金标准 

1. 教务处设岗的本科生课程助教酬金标准：批改作业0.5元/份，

辅导答疑20元/小时，辅导实验20元/小时，按照实际工作量发放酬金，

上限不得超过900元/月。 

2. 研究生院设岗的研究生课程助教酬金标准：1.0-1.5元/学时/生，

每学期每名助教工作酬金不超过3900元。 



3. 学院设岗的课程助教酬金由任课老师根据课程具体情况报学

院院务会另行讨论确定。 

第十条 酬金发放 

1. 学院助教工作管理小组将指定专人负责助教酬金核算统计和

发放的具体工作，发放表须由学院分管教学工作的学院负责人签字，

并加盖学院院公章。 

2.教务处设岗的本科生课程助教酬金按月发放，学院根据每月助

教工作考核结果，核算助教酬金，并制作助教酬金发放表，经教务处

审核通过后，于下月10日前以聘任院（系）为单位统一交至学生工作

部（处），由学生工作部（处）发放至研究生助教个人账户。 

3.研究生院设岗的研究生课程助教工作酬金在课程助教工作结

束考核合格后一次性支付。学院根据每学期助教工作考核结果，核算

助教酬金，并制作助教酬金发放表，审核通过后于每学期结束前学院

发放至研究生助教个人账户。 

4．学院设岗的课程助教工作酬金在课程助教工作结束考核合格

后一次性支付。学院根据每学期助教工作考核结果，核算助教酬金，

并制作助教酬金发放表，审核通过后于每学期结束前学院发放至研究

生助教个人账户。 

第十一条 本办法自2021年3月1日起实施，由学院负责解释。  
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