本科生实习经费办理流程
认识（生产）实习：300元/人，  经费帐号：52108006
毕业实习：600元/人， 经费帐号：52108006
毕业论文：300元/人， 经费帐号：52108206
一、领取（借款）流程：
（1）以班为单位填写《华南理工大学暂借款单》，附上《     学院   级    班本科生实习花名册》，由学院分管教学副院长审批（并盖公章）。

（2）班干部持学生证、《暂借款单》和《花名册》，到财务处办理领取实习费手续。

二、报销流程：
（1）学生外出实习发生的交通费（租车费）、住宿费票据要妥善保留，以作为领取实习包干费的证明材料。所有票据须是正式发票。
（2）学生实习结束后，粘贴好交通费（租车费）、住宿费票据，以班级为单位填写《华南理工大学本科生实习情况汇总表》和《华南理工大学本科生毕业（生产）实习经费报领表》，班干部代表、带队老师签字确认，学院分管教学副院长审批盖章，再由教务处审批盖章；
（3）持教务处审批后的实习情况汇总表、报领表、借款单到财务处冲销借款，多退少补。
