发票滞后报销审批单
	事项
	填写栏
	备注

	发票日期和张数
	
	学校规定：当年发票应在次年5月底之前报销。

	发票金额
	
	

	事由
	
	以出租车票为例：要具体说明外出人姓名、目的地、办理的事情。

	滞后报销原因
	
	从发票开具之日到次年5月底，时间相隔至少有5个月，为何一直不报销。

	经办人签字
	
	

	项目负责人意见
	
	若是部门经费，则本栏不填

	单位负责人审批

(加盖公章)
	
	财务处
审批
	


（若采用网上报销，本审批单只能对应一张网报单。2014.06.12）
