华南理工大学发展党员工作程序之一

（各单位党组织发展教工党员、直属党支部发展学生党员）

　　一、提出入党申请

　　1.教工（或学生）向党组织递交入党申请书，成为入党申请人。

　　二、确定入党积极分子

　　2.经党小组（或者团组织）推荐，支委会（不设支委会的支部大会）同意，将入党申请人员列为入党积极分子，填写《入党培养对象考察登记表》。

　　三、列为发展对象

　　3.党组织对入党积极分子进行一年以上的培养、教育。在培养教育过程中，须安排2名正式党员当入党积极分子的培养联系人，培养联系人要将每季度的培养教育情况填写在《入党培养对象考察登记表》上。 4.听取党小组、培养联系人和群众意见，做好记录。群众座谈会的群众主要是指具有代表性的党外群众，一般不少于10人，与会人员要签名。 5.进行政治审查。政治审查的基本方法是：同本人谈话、查阅有关档案材料、找有关单位和人员了解情况，以及必要的函调和外调。对于经历比较单一的入党积极分子（一般指本科生和中间没有间断、脱产学习的研究生）可直接查阅档案。 6.入党积极分子提交自传。自传主要包括自己的经历（一般从小学或七周岁写起），自己的思想演变过程（这是自传的主体部分，要尽可能写得具体详细些），家庭主要成员、主要社会关系简介。 7.支委会（不设支委会的支部大会）讨论，将准备发展入党的入党积极分子确定为发展对象，完成《入党培养对象考察登记表》填写。

　　四、接收预备党员

　　8.党支部向各所属的二级党委（总支）提交《关于拟发展×××同志入党的支部综合意见》（以下简称《支部综合意见》）。《支部综合意见》内容包括党员现实表现情况和政审结论。 9.安排发展对象参加党课培训。 10.二级党委（总支）、直属党支部向校党委组织部报送发展对象的入党材料。入党材料包括支部综合意见、入党申请书、自传、群众座谈会意见、思想汇报、党课学习结业证书复印件和《入党培养对象考察表》。二级党委（总支）报送的材料还须有本党委（总支）讨论的意见。 11.经校党委组织部预审通过后，发《入党志愿书》。 12.召开接收预备党员的支部大会讨论和表决，将支部决议填写在《入党志愿书》上，决议包括发展对象的现实表现情况、支部党员到会情况和表决情况。 13.将《入党志愿书》和其他入党材料报二级党委（总支）讨论通过。（直属党支部无需此步骤） 14.校党委派人与申请人谈话。谈话人将谈话情况和对申请人入党的意见填写在《入党志愿书》上，填写内容包括谈话的主要内容、对申请入党人的主要看法以及是否同意发展其入党的意见。 15.校党委审批。审批通过后，向党员发《吸收新党员通知书》（由党支部转交，党支部要做好登记），并填写《新发展学生党员情况一览表》备案。审批后的入党材料由党委组织部保管或由有关单位领取归档。

　　五、转为正式党员

　　16.各单位向校党委组织部报送党员转正材料预审，材料包括转正申请书、思想汇报、群众评议意见、支部综合意见、《入党志愿书》（办理转正手续前到校党委组织部领取）等。 17.召开支部大会讨论和表决预备党员能否转为正式党员，形成支部决议填写在《入党志愿书》上，并连同其他材料报上一级党委（总支）审查（审批）。 18.二级党委（总支）讨论通过后，将上述材料报校党委审批。 19.校党委审批通过后，向党员发《预备党员转正通知书》（由党支部转交，党支部要做好登记），并填写《预备党员转正情况一览表》备案。审批后的教工和学生的入党材料分别由组织部和直属党支部归档。 

华南理工大学发展党员工作程序之二

（校党委授权的学院党委、党总支发展学生党员）

　　一、提出入党申请

　　1.学生向党组织递交入党申请书，成为入党申请人。

　　二、确定入党积极分子

　　2.经党小组（或者团组织）推荐，支委会（不设支委会的支部大会）同意，将入党申请人员列为入党积极分子，填写《入党培养对象考察登记表》。

　　三、列为发展对象

　　3.党组织对入党积极分子进行一年以上的培养、教育。在培养教育过程中，须安排2名正式党员当入党积极分子的培养联系人，培养联系人要将每季度的培养教育情况填写在《入党培养对象考察登记表》上。 4.听取党小组、培养联系人和群众意见，做好记录。群众座谈会的群众主要是指具有代表性的党外群众，一般不少于10人，与会人员要签名。 5.进行政治审查。政治审查的基本方法是：同本人谈话、查阅有关档案材料、找有关单位和人员了解，以及必要的函调和外调。对于经历比较单一的入党积极分子（一般指本科生和中间没有间断、脱产学习的研究生）可直接查阅档案。 6.入党积极分子提交自传。自传主要包括自己的经历（一般从小学或七周岁写起），自己的思想演变过程（这是自传的主体部分，要尽可能写得具体详细些），家庭主要成员、主要社会关系简介。 7.支委会（不设支委会的支部大会）讨论，将准备发展入党的入党积极分子确定为发展对象，完成《入党培养对象考察登记表》填写。

　　四、接收预备党员

　　8.党支部向所在单位党委（总支）提交《关于拟发展×××同志入党的支部综合意见》（以下简称《支部综合意见》）。《支部综合意见》内容包括党员现实表现情况和政审结论。 9.安排发展对象参加党课培训。 10.各支部向学院党委（总支）报送发展对象的入党材料，入党材料包括支部综合意见、入党申请书、自传、群众座谈会意见、思想汇报、党课学习结业证书复印件和《入党培养对象考察表》。 11.经学院党委（总支）预审通过后，发《入党志愿书》。 12.召开接收预备党员的支部大会讨论和表决，将支部决议填写在《入党志愿书》上，决议包括发展对象的现实表现情况、支部党员到会情况和表决情况。 13.学院党委（总支）派人与申请人谈话。谈话人将谈话情况和对申请人入党的意见填写在《入党志愿书》上，填写内容包括谈话的主要内容、对申请入党人的主要看法以及是否同意发展其入党的意见。 14.学院党委（总支）委员会必须在支部接收申请人为预备党员大会召开后三个月以内审批。审批通过后，向党员本人发《吸收新党员通知书》（由党支部转交，党支部要做好登记），并填写《新发展学生党员情况一览表》一式两份，一份由各单位保存，一份报党委组织部备案。 15.学校党委组织部审查入党材料，审查后的入党材料交学院党委（总支）保管。

　　五、转为正式党员

　　16.党支部向学院党委（总支）报送党员转正材料预审，材料包括转正申请书、思想汇报、群众评议意见、支部综合意见、《入党志愿书》等。 17.召开支部大会讨论和表决预备党员能否转为正式党员，形成支部决议填写在《入党志愿书》上，并连同其他材料报学院党委（总支）审批。 18. 学院党委（总支）委员会审批通过后，向党员本人发《预备党员转正通知书》（由党支部转交，党支部要做好登记），并填写《预备党员转正情况一览表》一式两份，一份由各单位保存，一份报学校党委组织部备案。

　　19. 学校党委组织部审查入党材料，审查后的入党材料交学院党委（总支）归档。


　

