学生/校外人员劳务发放表填写流程
1.劳务费发放项目负责人登录我校财务处“财务网上综合服务平台”-“酬金发放申报系统”；

2.在“劳务费、奖学金和稿酬发放”目录下进行发放录入：

（1）发放方式选择“非导盘”；
（2）摘要填写“XXX硕士申请学位聘请专家劳务费”；
（3）财务项目选择有人工费预算的科研项目 (项目主管部门禁止支出此类费用的项目除外)；
（4）证件类型、证件号、姓名、单位填写学位申请人信息；
（5）广州工商银行卡号填写“0”（办理完成后发放税后现金）；
（6）发放项目选择“非导盘劳务费”；
（7）发放金额：学位论文由学位办送审者填写1562.5元（实发1410元）

               学位论文由学院送审者填写1362.5元（实发1250元）

3.提交后，打印一式两份，经项目负责人签名、学院盖章后，连同转账单（限学位办送审者）、经费卡、答辩费单据至财务处办理相关手续。
