协 商 情 况 报 告
根据华南理工大学采购管理办法及其实施细则的相关规定，经审批通过，本项目按【□特殊规定  □单一来源  □定向采购（√勾选）】方式实施采购，自行协商情况如下：
一、项目基本情况
项目编号：
项目名称：	
项目属性（√勾选）：	 	□服务         □货物						
采购单位：
项目预算：	      万元 							
公示情况（√勾选）：
□已公示5个工作日，     年  月  日 —  月 日，未收到异议。
□符合特殊规定或相关情形，无需公示。
二、协商情况								
	（ 协商小组对供应商提供的详细报价、技术和服务响应、合同条款、同类项目合同等内容进行审查，就价格、需求响应、合同主要条款等内容与供应商进行协商并记录）	
采购人现组织相关专业人员就***品牌及型号的货物/****服务采购与****供应商进行协商。 经初步审查，该供应商具有独立承担民事责任的能力，具备承接本项目的相关资质。
协商小组成员名单：        、          、          。 
协商结果具体如下：
	报价记录
	金额（币种/元）
	备注

	首次报价
	
	

	二次报价（如有）
	
	

	…….
	
	

	最终报价
	
	


（货物项目）交货期：
货物保修期（或质量保证期）：
（服务项目）服务期限：
合同约定的付款方式：
其他重要事项承诺：          
三、协商结果：								   					
成交供应商：                            							
成交金额：     元 （大写：壹亿贰仟叁佰肆拾伍万陆仟柒佰捌拾玖元整）

协商小组成员（签名）：（3名或以上单数校内专业人员）
用户单位代表确认（签名）：
供应商授权代表（签名）：
协商地点：	                     
协商日期：     年  月   日						
 


附件：
1. 供应商签到表（附身份证复印件或法定代表人授权书）。
2. [bookmark: _GoBack]协商人员签到表。
3. 供应商提交的响应文件（包括营业执照、资质证书、服务方案或货物的产品配置及技术参数、报价文件（含成本、服务费用明细）、同类项目合同等）。
4. 协商过程中供应商提交的多次报价、承诺、同类项目合同或其他补充文件等（如有）。
5. 合同模板

	供应商签到表

	项目编号： 
	项目名称： 

	序号
	供应商名称
	提交的资料
	供应商授权代表签名
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	1
	　
	响应文件（包括营业执照、资质证书、服务方案或货物的产品配置及技术参数、报价文件、合同等）
	　
	　
	已附身份证复印件、法人授权委托书。

	2
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　

	日期：    年   月   日


附件1


	附件2

	协商人员签到表

	

	 项目编号：                                      项目名称：                                                                    

	角  色
	姓  名
	工作 单 位
	职称/职务
	身份证号
	联系电话

	参与协商
专业人员
	  共 3 人

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　

	记录人员
	　

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	                                                                                        日期：   年  月   日


备注：上表中协商人员为采购单位邀请的校内专业人员，可以是单位内或其他部门、学院的教职工，人数为3人或以上单数。该表也可以录入信息后打印。
