代领退休出国人员养老金办理手续

注：请提前两周与人事处预约办理时间。
一、代领人提交以下材料到人事处
1、退休人员的生存或死亡证明（其中生存证明原则上要求中国驻当地使领馆开具的当月健在证明）
2、委托书
3、直系亲属的身份证件复印件及委托书（仅退休人员死亡需提供）
4、领款人身份证件和银行卡复印件各1份
5、退休人员身份证件复印件1份
二、人事处审核后，开具领条。
三、代领人凭领条、1~5项材料到财务处领取养老金。

联系方式：
人事处：五山校区笃行楼南516房刘老师，电话：87110389
财务处：五山校区1号楼二楼财务大厅付老师，电话：87111824

附件：委托书模板（分退休人员在世、退休人员死亡2个版本）


[bookmark: _GoBack]模板1：退休人员在世
委托书

本人（委托人）_____________，身份证号_____________________________，全权委托__________，身份证号____________________________，亲属关系__________，办理__________社保待遇相关领取事宜，对受托人__________在办理上述事项过程中所签署的相关文件，我均予以认可并承担相应的法律责任。
本人（受托人）_____________，身份证号_____________________________，承诺领取上述每笔款项后告知委托人。

委托人：
受托人：

年    月    日


模板2：退休人员死亡
委托书
      （死亡人员姓名），身份证号：            ，于     年    月    日去世，现经直系亲属（父亲、母亲、配偶、女儿、儿子）共同协商后，同意将其一次性领取社保待遇汇入其       （领取人）银行账户，账户信息如下：
收款人开户名：                      
卡号：                              
开户银行：                          
 
（须所有直系亲属签名并同意，方能生效）
父亲（身份证号：                  ），签名（按手印）：
母亲（身份证号：                  ），签名（按手印）：
配偶（身份证号：                  ），签名（按手印）：
儿子（身份证号：                  ），签名（按手印）：
女儿（身份证号：                  ），签名（按手印）：









