[bookmark: _GoBack]广州国际校区教职工、学生集体户口借出流程
进入网站，点击“门户”
登录账号
点击“办事大厅”
点击“户口及首页借出服务（教工/学生）”
申请人填写好申请表后，点击“提交申请”，由所在单位进行审核。
所在单位审核通过，申请人将收到手机短信通知，本人凭有效证件（工作证或学
生生证）作为抵押，前往学院所在校区户籍管理部门办理审批和户口卡借出。
注：1.离职教工、博士后出站人员、毕业学生、结业学生、退学学生、开除学生只准迁出，不予外借；
2.集体户卡须本人前来借出，如委托他人办理，则需提供具有法律效力的委托公证书；
3.办理地点。五山校区：一号楼2楼师生服务中心16-17号窗口，电话：87111440；大学城校区：管委会办公室B1-423，电话：39380170；广州国际校区：F1A-307，电话：81181884。

