科怡档案管理系统用户信息登记表

（发送至：z2da@scut.edu.cn）
单位：                办公地点：                联系电话：
	姓名
	性别
	职务
	Email
	是否科怡档案管理系统用户
	电脑IP
	电脑MAC
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：
1．档案系统全称为华南理工大学数字档案管理系统（又名科怡档案管理系统）网址：http://110.64.75.4  如果暂未用科怡档案管理系统但因工作需要申请，请在“是否科怡档案管理系统用户”栏填写“申请”，并填好电脑信息；若不用该系统进行档案录入工作，可不填写电脑信息。有多台电脑使用该系统的要填写多个IP和MAC信息。
2. 表格格式可根据内容自行调整，文件名请以“单位-科怡档案管理系统用户信息登记表 ”
3. 华工兼职档案员群：81296938   联系电话：39381155胡/孙；87113040朱
4. 查询MAC/IP指令：电脑左下角→开始→运行→cmd→ipconfig /all按下回车
以太网-适配器-本地连接-物理地址（即网卡MAC）/IP地址（即IPv4）例如：
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