
仪器设备合同签订程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

国产货物或由供货商

直接国内交货的，合同

金额为人民币，签订

《华南理工大学购销

合同》 

进口货物且需办理免

税进口的，合同金额

为外币，签订《华南

理工大学进口货物采

购协议书》 

用户与乙方按照招标或竞价结果拟定合同条款 

 

招标项目：定标、公示完毕，

返回招标项目档案 

须携带资料：中标/成交通知书 

网上竞价项目：用户确认

竞价结果 

须携带资料：货物申购审核表 

 

乙方授权代表签字、盖章 

甲方授权代表签字 

设备处审核完毕，加盖学校“购置合同专用章” 

用户、乙方、设备处各自存档 

自行采购项目：用户询

价，使用单位负责人审批 

须携带资料：货物申购表 

备注：签订合同应统一采用

学校合同模本，可在实验室

与设备管理处网页下载

（http://202.38.194.184

:9000/lfmd/cyxz/yqsbglk

/yiqishebeicaigou/） 

 

备注：乙方名称及合

同章名称必须与招

标或者竞价结果相

一致。乙方授权代表

须亲笔签名。 

 备注：甲方授权

代表为各单位主

管设备的副院长

签名。 

 

http://202.38.194.230/zhaobiao/upload/rename_0.44739378015319.xls


 

仪器设备进口业务办理程序 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

不同意免税 

能 否 

同意免税 

签订 

《华南理工大学进口货物采购协议》 

签订 

《代理进口合同》及《外贸合同》 

填写《科教用品免税申请表》（在实验室与

设备管理处网页下载），提交电子版至实验

室与设备管理处设备管理科 

凭《代理进口合同》到财务处办理暂借

款并将支票或电子支付业务委托书交设

备管理科 

仪器设备到货，验收合格后，将验收报

告交设备管理科 

用户提出

申请，采购

终止 

征税进

口，继续

采购 

外贸代理公司结算（多退少补） 

能否支付税费 海关审核 

在实验室与设备管理处领取进口设备结

算单、发票 


