国内长途出差费用报销单

报账单位名称：                                  经费号：                                       报账日期：
	姓    名
	
	职务级别
	
	同去人
	

	出差事由
	

	年   月    日  起  至      年    月    日共计     天

	日期
	起止地点
	交通费
	住宿费
	差旅补助费
	其它费用
	合计

	月
	日
	月
	日
	
	
	天数
	人数
	金额
	天数
	人数
	金额
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小   计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	差旅费合计（大写）：         仟    佰    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

	财务审核金额：           仟    佰    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分

	情况说明

（有则填写）
	

	本人承诺上述所填内容完全真实。            出差人签字：              证明人：         项目主管：


市内交通费用报销单

	出勤事由
	
	出勤日期
	2018.05.05-06.14

	交通车船费用
	市内公交
	至
	车票    张
	仟  佰  拾  元  角  分

	
	市内出租车
	至
	车票    张
	仟  佰  拾  元  角  分

	
	市内路桥费
	至
	车票    张
	仟  佰  拾  元  角  分

	
	市内停车费
	至
	车票    张
	仟  佰  拾  元  角  分

	
	其他
	至
	车票    张
	仟  佰  拾  元  角  分

	合计金额（小写）：¥
	合计金额（大写）：                    万   仟   佰   拾   元   角   分

	财务审核金额（小写）：¥
	财务审核金额（大写）：               万   仟   佰   拾   元   角   分

	情况说明（有则填写）
	

	本人承诺上述所填内容完全真实。      出差人签字：                证明人：                  项目主管：


