申请缓考、重修流程

一、申请缓考的程序：

学术型研究生因故不能按时参加课程考核，应在课程考核前一周（至少提前一周）办理缓考手续。

登陆华南理工大学研究生综合管理系统（网址http://202.38.194.180/），使用菜单“各类申请→缓考申请”进行申请、提交。

申请人按照表格要求填写“缓考理由”，并附相关证明（例如：病例证明）。

申请人将填写后的“缓考申请表”交至学院，由学院教务员给出意见，并签名、盖章；然后交任课老师给出意见并签字；最后，申请人将表格交至研究生院培养办公室审核。
若审核通过，则安排至下一个学期的开学第三周周末进行缓考（公共课由研究生院培养统一安排、专业课由学院组织安排）。若审核不通过，则必须参加考试，不能缺考。
此表一式两份，研究生院同意该生缓考后，学院一份，研究生院培养办公室一份存档。

二、申请重修的程序：

按照学校规定，成绩低于60分则需要重修（只能重修一次），学术型研究生应在授课学期第一周办理重修手续。

登陆华南理工大学研究生综合管理系统（网址http://202.38.194.180/），使用菜单“各类申请→重修申请”进行申请、提交。

申请人将填写后的“重修申请表”交至任课教师，由任课教师给出意见并签字。之后，申请人将表格交至研究生院培养办公室进行审核。

此表一式两份，研究生院同意重修后，此表学院一份，研究生院培养办公室一份存档。

