华南理工大学全日制本科生缓考申请单
姓名            学号                 所在学院/专业                   

申请缓考课程                              主讲教师                  

考试时间                    是否已了解相关规定                      
事由（需附相关证明）                                                

                             签名                       年   月   日
（以上由学生据实填写）

主管教学院长意见                              签名                   
所在学院公章                               开课学院公章
     年    月    日                             年    月    日
附：

1、此单由学生自行下载手工填写，经审批后，于该课程考试前递交至开课学院教务员。下联回执由开课学院盖章后交任课老师。

2、办理缓考前请了解学校相关规定（学生手册《华南理工大学全日制本科学生学籍管理细则》（2009年7月修订），），并于下次参加该课程考试的学期初两周内办理该课程的选课，否则考试成绩无法录入教务系统。

3、不宜办理缓考的课程（其在校期间没有机会再考、课程内容学分有变化等），开课学院要向学生说明后果。若同意缓考，必须签署意见和处理办法。若学生坚持缓考，后果自负。

4、此单由开课学院教务备案。

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
缓考回执
            老师，您好！

学生        学号             所在学院               专业               班级               已办理缓考手续，请将其本次考试成绩“备注栏”标注为“缓考”。谢谢！

                                           开课学院公章
                                             年    月    日
华南理工大学教务处2013年1月制

