华南理工大学教职工申请及办理国内在职进修手续流程图



每年10月根据通知申请                                          








录取后




毕业（结业）后


备注：

1. 申请人须符合的条件：
① 拥护党的方针、政策，与时俱进，开拓创新，思想品德良好，遵守学校各项规章制度，爱岗敬业，上进心强；

② 出色完成本职工作，自身业务水平较高，无违反劳动纪律行为，考核合格； 

③ 申请报考单位应为国内一流的高等学校（科研机构）或一流的学科；

④ 申请报考的专业原则上应与本人工作岗位相一致；

⑤ 在职进修期间不影响学校和所在单位工作的安排。

2. “学校审批”阶段，按照公务通知中具体要求进行申请材料提交：
① 华南理工大学在职进修申请表；

② 申请报考在职进修人员情况一览表
3. 进修被录取后，到人事处人事政策研究科提交材料：

华南理工大学教职工在职进修协议书
4. 毕业（结业）后需提交材料：

学历学位证或结业证原件验证，复印件归档
5. 所需材料均可从人事处主页查阅下载：
政策文件下载路径：人事处主页—政策文件—人事政策研究科；

提交表格下载路径：人事处主页—下载区—人事政策研究科—师资培养。

6．相关要求详见：

《华南理工大学教职工在职进修管理规定（2014年修订）》（华南工人〔2014〕58号文）
申请非学历学位教育进修





申请学历学位教育进修
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签订进修协议





进修





提交相关证书材料至人事处








