填好后请发至tangm@scut.edu.cn，周一、周四下午统一到

博士后公寓二楼人事科领取； 请提前发邮件，注：文中下划线部分请填写(选)
Certification

To whom it may concern:

This is to certify that 姓名（大写拼音） (Male/Female, Passport No. 护照号 ) is staff of South China University of Technology. He/She has been working in SCUT since 进校年份. His/Her monthly salary is about (此处无需填写) RMB. We agree his/her trip to 出访国家 for 出访原因，起止时间（日期格式：from August 1st to September 10th ,2017）. All the expenses incurred will be paid by him/her and we hereby guarantee to keep his/her position during this period.

Thank you very much for your attention.

Yours faithfully,

Contact Person：     Min TANG            Tel：020-87110252
Personnel Department of South China University of Technology

Add: No.381.Wushan St. 

Tianhe County

Guangzhou City

Guangdong

China

June 15, 2017
  证明信
兹证明 姓名（男/女，护照号：         ）为我校教职工，他/她自 进校年份年起在我校工作，月收入约为 (此处无需填写) 元人民币。我们已准假其于（出国出境时间段，请精确到日）到目的地及原因，期间所有的旅行费用由其个人承担。我单位此期间保留其职位。
特此证明。
联系人：          唐敏              电话：020-87110252

华南理工大学人事处
地址：中国，广州市，天河区五山路381号
日期：2017年6月15日
