[bookmark: _GoBack]附件2：
华南理工大学广州国际校区会议室借用申请表
	申用单位
	

	会议场馆
	
	时  间
（日期及具体使用时间段）
	

	申请人
	
	联系方式
（手机及办公电话）
	

	
会议参加人
数和具体内
容（会议设备及服务需求等）
	

	

申请单位
领导意见
（签字盖章）
	




负责人签字：
盖章            年  月  日

	


综合事务办公室意见
	




负责人签字：    
盖章            年  月  日


备注：1.会议场馆租借，每一场借用时间为4个小时，借用时段分为8:30-12:30、13:30-17:50、18:00-22:00三场，校内如借用两个小时以内，则按照50%收取一场的借用费用，校外单位不满2个时按一个时段收费
2.为避免会议时间发生冲突，原则上需提前3个工作日提交申请表审批。
