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类别 一月份 

学生党建 布置学生党支部寒假学习任务 

团总支研分会 

1、 启动寒假社会实践、寒假社会调研活动；  

2、 研究生固定资产入库； 

3、 上报下一年度经费预算； 

日常事务 

1、 放假留校名单上报；下学期助教岗位上报； 

2、 春节慰问金发放；学院部分捐赠奖学金发放； 

3、辅导员级主任总结与测评； 

4、完成学院研究生德育工作总结； 

5、上报助教需求表、医保卡制卡发卡、助学贷款签约； 

类别 二月份 

学生党建 
准备下学期工作计划及党建委干部培训 

团总支研分会 准备下学期工作计划及学生干部培训；寒假社会实践项目执行 

日常事务 

1、学生返校、注册情况，以及成绩统计与反馈； 

2、开学各类座谈会准备、数据整理等工作； 

3、班级心理委员培训； 

类别 三月份 

学生党建 

1、 各学生党支部假期学习总结交流；学习“两会”精神； 

2、 入党推优、党校学员推荐、发展对象政审发函; 

3、 上交新递交的申请人材料；党员示范岗梳理；入党联系人调整； 

4、 党建委活动：“大学生看两会”、模拟两会。 

团总支研分会 
1、 寒假社会实践总结、优秀报告先进个人推荐及表彰； 

2、 团总支研分会、班团干部培训；先进团总支、研分会参评材料准备； 

日常事务 

1、 做好学生返校的思想动态调研、召开各类座谈会； 

2、 德育评估材料形成（研究生论文集）；学院研究生奖学金评定办法修订； 

3、研究生港澳高校交流项目申报（博士生）；优硕优博创新基金申报； 

4、“我最喜爱导师评奖”学院推荐； 

5、春季毕业生派遣工作；毕业生档案整理； 

类别 四月份 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、 上半年发展党员预审；预备党员准备转正材料； 

3、 党建委活动：学院青年领袖训练营。 

团总支研分会 开展各类主题教育与校园文化活动； 

日常事务 
1、 清明节、五一节假期安全教育，上报离校出行名单； 

2、 就业信息搜集、整理和发布，就业第二轮摸底反馈；就业事务办理； 

类别 五月份 

学生党建 
1、 党支部主题教育活动； 

2、 上半年发展党员、预备党员转正； 
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3、 党建委活动： 5·25心理知识竞赛系列活动 

团总支研分会 

1、举办各类学术交流与座谈会等； 

2、评优工作准备（各级学生干部加分细则公布、通知统计各类奖励用于评

优）； 

日常事务 

1、 毕业生分类座谈；毕业生登记表规范整理；毕业生还款事宜； 

2、 毕业班班主任级主任辅导员测评； 

3、 延期毕业生上报生源表，纳入 2016就业计划； 

4、 论文奖上报评选工作；优硕奖励、申报工作； 

类别 六月份 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、 学生党支部及党员测评、测试等，支部及党员评优工作； 

3、 党建委活动：“党员之星”风采大赛 

团总支研分会 

1、 毕业生离校系列活动；各类相关座谈会； 

2、 暑期社会实践项目申报； 

3、 期末考风考纪教育工作 

日常事务 

1、 毕业生档案整理上交； 

2、 毕业生派遣工作； 

3、 医保停保与续保工作； 

4、 暑假安排、留校学生情况汇总； 

5、 班主任级主任学期工作会议； 

6、 新生奖学金评定上报工作 

类别 七月份 

学生党建 布置学生党支部暑假学习任务； 

团总支研分会 1、 布置暑期社会实践工作； 

日常事务 2、布置迎新工作准备事项（迎新方案、迎新刊物、新生入学指南等） 

类别 八月份 

学生党建 准备下学期工作计划及学生干部培训 

团总支研分会 准备下学期工作计划及学生干部培训；暑假社会实践项目执行 

日常事务 
1、 开学各类座谈会准备、数据整理等工作； 

2、 年中检查总结反馈；迎新工作准备； 

类别 九月份 

学生党建 

1、 各学生党支部假期学习总结交流； 

2、 入党推优、党校学员推荐、发展对象政审发函; 

3、 接收新党员，完成信息采集；成立新生党支部；部分支部支委调整； 

4、党建委活动：“优秀党支部”风采展示 

团总支研分会 

1、 迎新系列活动； 

2、 学生组织招新、筹备换届工作； 

3、 研究生文化节活动项目申报； 

日常事务 

1、 学生返校、注册情况，以及成绩统计； 

2、 做好学生返校的思想动态调研、召开各类座谈会；数据更新整理等工作；

迎新入学教育系列活动； 
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3、 学院学生工作助理与兼职辅导员招聘； 

4、奖学金、助学金评选； 

5、医保办理；助学贷款办理；办理困难学生建档； 

6、国庆假期安全教育，上报离校出行名单； 

7、9月答辩毕业生工作 

类别 十月份 

学生党建 
1、 党支部主题教育活动； 

2、下半年发展党员预审；预备党员准备转正材料； 

团总支研分会 
1、 团总支研分会换届及培训； 

2、 组织参与学校研究生运动会； 

日常事务 

1、 校、企奖、助学金评选认定；国奖申报与答辩； 

2、 研究生校、院优干评定工作 

3、研究生优博创新基金；优硕、社会实践项目申报准备 

类别 十一月份 

学生党建 

1、 党支部主题教育活动； 

2、 下半年发展党员、预备党员转正； 

3、 学院党建工作委员会换届准备； 

团总支研分会 各类文化节活动开展； 

日常事务 

1、 学校奖学金审核上报；企业奖学金审核上报；优干评比、优硕项目上报； 

2、级主任辅导员测评； 

3、年终总结准备（收集图片、奖项，整理数据）； 

4、春季硕士毕业相关工作； 

5、核对上届最终就业率；就业信息搜集、整理和发布； 

6、协助开展用人单位招聘工作，完善学院用人单位信息库； 

类别 十二月份 

学生党建 
1、 党支部主题教育活动；学生党支部民主生活会； 

2、 学院党建工作委员会换届； 

团总支研分会 

1、期末考风考纪教育工作； 

2、年底统计各班、各党支部、团学活动奖励、科创活动数据，做好汇总和

宣传报道； 

3、团总支研分会换届或增补 

日常事务 

1、寒假安全教育与安排，收集寒假留校人员名单； 

2、专业竞赛奖励统计上报工作；全日制博士转账统计工作； 

3、延期毕业生相关工作；研究生三助申请、困补统计推荐；就业第一轮摸

底； 

4、班主任级主任期末工作会议； 

5、完成年度工作总结及数据整理上报； 

6、12月答辩毕业生工作 

7、广东省优秀研究生评选工作。 

 


