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华南理工大学全日制学生因公出国（境）学习交流

学院管理工作指南

为进一步促进学生出国（境）学习交流，做好学生派出的行前教

育、过程管理以及回访跟踪等工作，完善学生出国（境）学习交流的

全链条管理，结合《华南理工大学全日制本科生出国（境）学习交流

管理办法》、《华南理工大学研究生出国（境）管理暂行规定》等管理

办法及有关工作的要求和工作流程，特制订本指南。

一、申请资格审查

1．依据信息公开、机会均等、自愿报名、择优推荐的选拔原则，学

院和导师对申请出国(境)学习交流的学生进行初选和资格审查，主要

对申请人的思想品德、学业表现、心理状态和外语条件等情况做综合

评价和认定后，方可同意其申请。建议本科生的评价征求辅导员和副

书记意见，最后由本科教学副院长及副书记签署审批。研究生的评价

征求导师的意见，最后由导师和研究生教学副院长签署审批。

2．如学生必修课有不及格科目、并无法在出国（境）前补考及格，

或有其他不符合项目报名要求情况，学院不得同意其交流申请。

二、行前教育以及相关手续的办理

1．学生签署《华南理工大学学生国（境）外交流学习纪律承诺书》

派出前，学院需提醒和要求学生办理相关出国（境）手续，其中，

（1）本科生：本科生派出按照《华南理工大学全日制本科生出

国（境）学习交流管理办法》执行。参加 1个月及以下的派出，本科
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生应登陆学校网上办事大厅办理“因公出国（境）申报审批”手续，

同时签署《华南理工大学学生国（境）外交流学习纪律承诺书》；参

加 1个月以上的派出，本科生应登陆学校办事大厅办理教务处保留学

籍手续，同时签署《华南理工大学学生国（境）外交流学习纪律承诺

书》等相关材料。

（2）研究生：各类派出均须按照《华南理工大学研究生出国（境）

管理暂行规定》办理相关出国（境）审批手续，同时签署《华南理工

大学学生国（境）外交流学习纪律承诺书》。参加 1个月以下的派出，

研究生还应登陆学校网上办事大厅办理“因公出国（境）申报审批”

手续。

2.学院行前谈话

学院要对各类长短期出国（境）学习交流的学生进行行前谈话。

本科生由各学院指定人员做好行前谈话，研究生由导师负责做好行前

谈话，落实外事纪律教育。

3.团组/专项行前培训

（1）校级项目的学生团组由教务处/研究生院、国际交流与合作

处负责，开展学生行前培训。

（2）院级项目的学生团组由学院负责开展学生行前培训，教务

处/研究生院以及国际交流与合作处提供培训指导。

（3）赴港澳台交换交流生（春、秋两季）由港澳台办公室会同

教务处/研究生院等开展专项行前培训。
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三、学生在国（境）外的管理

1．日常联络

学生所在学院或导师负责学生在国（境）外期间的管理指导与联

络工作，具体工作包括：

（1）建立学生海外联络档案（学生在外联系方式及居住地址等）。

（2）本科生所在学院指定联系教师，在学生出国（境）后与学

生定期联系，掌握学生在国（境）外的思想动态、学习及生活等基本

情况。

（3）研究生所在学院导师和辅导员负责学生在国（境）外学习

交流期间的指导与联络工作，与学生定期沟通，掌握学生在国（境）

外的思想动态以及学习生活情况。导师作为研究生培养的第一责任

人，应掌握其指导研究生的出国（境）情况，督促所指导的研究生按

时办理出国（境）和返校手续。

（4）学院党支部要定期给在国（境）外学生党员开展党组织生

活。

2．变更项目时间、内容

（1）学生因不可抗力等因素提出变更项目时间、内容的书面申

请，本科生所在学院负责人/研究生导师应对申请进行初步审查，学

院同意后提交教务处/研究生院核准，如属国际交流与合作处（港澳

台办公室）主管的校级项目，还需报国际交流与合作处（港澳台办公

室）备案。

（2）研究生出国（境）逾期，擅自超过批准出国（境）返校期
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限或延期申请未经批准未按期返校者，或未经学校批准或未完成审批

手续而擅自出国（境），按照《华南理工大学学生违纪处分规定》，根

据时间长短给予警告至开除学籍处分。

四、回校访谈和总结反馈

1、回访谈话

出国（境）学生返校后，学院应指定人员对本科生进行回访谈话，

导师应对研究生进行回访谈话，学院予以相关协助。谈话应关注学生

在国（境）外期间活动情况、人员交往、接受境外馈赠或资助情况，

有否遭遇异常，学生本人的思想动态、政治立场、宗教观点、意识形

态、心理状态及学业情况。

2、总结反馈

（1）建议学院形成海外项目返回学生的总结档案，适时反馈各

项目归口职能单位。

（2）建议学院建立宣讲制度，分享学生海外学习经验，进一步

开拓学生参与海外项目的积极性。

备注：在遇不可抗力的情况下，如疫情期间，学院对留在国内（内地）

参加国（境）外线上课程同学（学生要办理学籍保留和离校手续）的

管理，应参照出国（境）的流程开展。


